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eFakture — Implementacija i uputstvo za upotrebu

Uvod
Ovaj prirucnik je namenjen svim korisnicima PANTHEON-a kao i ovlaséenim Datalab partnerima u

cilju samostalnog podesavanja koja e omoguciti implementaciju slanja i prijema eFaktura.

Mogucnost slanja i prijema eFaktura je u PANTHEON-u omogucena kroz uslugu eDokumentacija,

sistem za upravljanje dokumentima (DMS). Ovu uslugu mozete poruciti na nasem korisnickom sajtu

OVDE a komercijalne uslove mozete pogledati OVDE.

Da biste porucili uslugu ,eDokumentacija”, potrebno je da budete registrovani na PANTHEON

korisnickom sajtu. Da biste se registrovali, savetujemo da procitate uputstvo za registraciju koje

mozete pronaci OVDE.

Ako zatrebate pomoc oko porucivanja, savetujemo da kontaktirate partnera za podrsku.

1

*Napomena: Usluga ,eDokumentacija” funkcioniSe iskljuc¢ivo uz validan Ugovor o azuriranju.

Ukoliko koristite PANTHEON licence u hosting modelu, eDokumentacija e uvek biti na raspolaganju

ako ste pretplaceni na ovu uslugu.

O prirucniku
Ovaj prirucnik je kreiran koriscenjem uputstva za upotrebu programa PANTHEON koje je objavljeno

na PANTHEON korisnickom sajtu. Priru¢nik sadrzi sledeca uputstva:

e Uputstvo za podeSavanje sistema ,eDokumentacija” pomocu wizarda (¢arobnjaka)

e Uputstvo za podeSavanje slanja i prijema eFaktura

e Uputstvo za slanje/prijem eFaktura

Ova uputstva ce se dalje azurirati u skladu sa zakonskim i tehnickim izmenama koja ¢e se u
buducnosti deSavati u PANTHEON-u. Potrebno je redovno ih pratiti na PANTHEON korisnickom

sajtu kako biste bili u toku sa aktuelnim desavanjima na ovu temu. Mozete im pristupiti i iz ovog

prirucnika, klikom na tekst iz prethodne tri tacke.

Prirucnik je namenjen za implementaciju i upotrebu sistema eDokumentacija i slanje i prijem
eFaktura pomocu PANTHEON LX, LT, SE, RE, ME i MF licenci.

Trenutna ogranicenja:

e PANTHEON LX, LT i RE licence nemaju mogucnost kreiranja ulaznog racuna bez
prekucavanja.

e PANTHEON LX, LT, SE, RE nemaju mogucnost unosa , broja okvirnog sporazuma”, broj koji
odredena javna preduzeca zahtevaju na eFakturi. Ova mogucnost je dostupna u
PANTHEON ME i MF licenci.


https://www.datalab.rs/eposlovanje/edokumentacija/
https://usersite.datalab.eu/Mojipodatki/eServisi/tabid/315/language/sr-Latn-CS/Default.aspx
https://www.datalab.rs/eposlovanje/edokumentacija/#tab-id-1
https://usersite.datalab.eu/Wiki/tabid/178/language/sr-Latn-CS/Default.aspx
https://usersite.datalab.eu/Wiki/tabid/178/language/sr-Latn-CS/Default.aspx
https://usersite.datalab.eu/wiki/tabid/178/language/sr-latn-cs/topic/registracija-na-korisnicke-strane/htmlid/1000001361/default.aspx
https://www.datalab.rs/cenovnik-pantheon-licenci/#tab-id-6
https://usersite.datalab.eu/Wiki/tabid/178/language/sr-Latn-CS/Default.aspx
https://usersite.datalab.eu/wiki/tabid/178/language/sr-latn-cs/topic/carobnjak-za-podesavanje-dokumentacije/htmlid/1003371/default.aspx
https://usersite.datalab.eu/wiki/tabid/178/language/sr-latn-cs/topic/bizbox-slanje-prijem/htmlid/1000000823/default.aspx
https://usersite.datalab.eu/wiki/tabid/178/language/sr-latn-cs/topic/bizbox-slanje-prijem/htmlid/1000000823/default.aspx
https://usersite.datalab.eu/wiki/tabid/178/language/sr-latn-cs/topic/slanje-i-prijem-efaktura/htmlid/1000002162/default.aspx
https://usersite.datalab.eu/Wiki/tabid/178/language/sr-Latn-CS/Default.aspx
https://usersite.datalab.eu/Wiki/tabid/178/language/sr-Latn-CS/Default.aspx
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Slanje i prijem eFaktura je moguce raditi i preko reSenja Pantheon Web Light, taj deo smo obradili
posebnim priru¢nikom koji mozete pronaci OVDE.

Savetujemo takode da pratite sva deSavanja oko PANTHEON-a tako Sto cete aktivno pratiti mejlove
koje dobijate od Datalaba, preporuka je da ih ne stavljate u ,Junk”. Takode, sve bitne novosti moZete
ispratiti i iz PANTHEON-a na pocetnom ekranu tj. radnoj povrsini. Preporuka je da vam ovaj deo
programa uvek bude ukljucen a to mozete uraditi klikom na Radna povrsina>Prikazi/Sakrij radnu

povrsinu, kao na slici ispod:

Datalab PANTHEON™ (DATALAB SR DOO BEOGRAD (RS_MF_DEMQ)): AD - Administrator

Podesavanja Narudzbine Roba Proizvodnja Servis Kadrovi Analitika Radna povriina Pomod
| |G é .;-‘. Uredi ikone
Smanji sve
Forum Maksimiziraj sve
Datum Adresa Kategorija HULET ST L
¥ 30.11.202215:5% POPUSTI na PANTHEON licence - Poginje odbrojavanje! Obavestenja I PrikaZi/Sakrij radnu povrsinu I I
06.09.2022 14:30 Koliko ste zadovoljni programom PANTHEON? Obavestenja "
" 16082022 12:43 Narudibenica dobavljatu - dobavijaleva 3ifra Identi ¥ Pokaii panele ]
" 0402.202200:00 Podezavanja Pitajte druge koris Brisanje koordinata
] 2411.2021 10:09 PANTHEON na TELEFONU 2 meseca besplatno Obavestenja
" 2411202109:38 Popusti na PANTHEON licence Obavestenja Datm Adresa
[ ] 23.11.2021 13:33 naziv preduzeca Program L 30.10.2020 14:1 PANTHEON Web Light
" 05.02.202108:47 F11iF12 problem Subjekti __30.10.2020 143 PANTHEON Web Light
] 08.12.2020 08:35 Kontrola isteklih rafuna Pitajte druge korisnike . - 30.10.2020 145 PANTHEON Web Light
— 3/ AN 1A BARMTUEAR WMlak | imbke
Novosti
Datum Adresa Kategorija | *
» 07.12.2022 14:32 ObaveStenje o unapredenju servera za PA Hosting i PAW korisnike News
] 05.12.2022 14:38 AKCIJA: eFakture - popust 50% News
] 21.11.2022 18:37 AKCLIA: Polinje odbrojavanje! News
] 28.10.2022 14:44 PANTHEON nadogradnja za Hosting | Web Light korisnike News
] 19.10.2022 18:30 Izadla je nova verzija programa PANTHEON 10.0.29.00 News
" 03.10.2022 2125 PANTHEON NADOGRADNJA ZA HOSTING | WEB LIGHT KORISNIKE News
] 27.09.2022 12:43 VAZNO OBAVESTENJE od Datalab Sr podrike News
] 15.09.2022 09:39 Iskljuéivanje RLS iz PANTHEON-a 11 News
: 18.08.2022 16:58 Otkazuje se nadogradnja servera za hosting korisnike News
Video uputstva
Datum Adresa Kategorija Kategorijaz *
L 07.12.2022 16:26 HEFAIST-Postavke dnevnog planiranja u MF licenci PANTHEON - novosti  10.0.28.00
07.12.2022 16:23 HEFAIST-Dnevno planiranje u MF licenci PANTHEON - novosti 10.0.28.00
: 07.12.2022 16:01 HEFAIST-Planiranje radnog vremena zaposlenih za proizvodnju PANTHEON - novosti  10.0.28.00
07.12.2022 15:52 HEFAIST-Primer izveStavanja materijala i rada u modulu Proizvodnja u AW za PANTHEON - novosti  10.0.28.00
: 07.12.2022 15:40 HEFAIST-Primer lzvestavanja materijala i rada u modulu Proizvodnja u frogramr  PANTHEON - novosti 10.0.28.00
15.11.2022 16:01 ZEUS - Planiranje kupovine i prodaje po Sifri subjekta (barcodu) PANTHEON - novosti 10.0.29.00
: 15.11.2022 15:58 ZEUS - Planiranje nabavke i prodaje po odgovornim osobama PANTHEON - novosti 10.0.29.00
15.11.2022 15:57 ZEUS - Naziv identa u analizi nabavke i prodaje PANTHEON - novesti  10.0.29.00
: 15.11.2022 15:45 HERA - PodeZavanja plate po odeljenju PANTHEON - novosti 10.0.29.00

Podesavanje sistema ,,eDokumentacija” pomocu wizarda (¢arobnjaka)

Da bismo u PANTHEON-u mogli da Saljemo i primamo eFakture, neophodno je prvo podesiti sistem
za upravljanje dokumentima - ,eDokumentacija”. PodeSavanja je potrebno uraditi pomocu wizarda
tj. carobnjaka a uputstvo za podeSavanje preko ovog wizarda je objavljeno na PANTHEON

korisnickim stranama OVDE. Za potrebe ovog prirucnika, u nastavku ga dostavljamo u celosti.


https://usersite.datalab.eu/wiki/tabid/178/language/sr-latn-cs/topic/efakture-u-wl/htmlid/1000004316/default.aspx
https://usersite.datalab.eu/wiki/tabid/178/language/sr-latn-cs/topic/carobnjak-za-podesavanje-dokumentacije/htmlid/1003371/default.aspx
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Pokretanje i podesavanje wizarda

Carobnjak se nalazi u meniju Pode$avanja>Program>Administratorska konzola:

EON™ (Test Datalab (RS_DL_PREZENTACUA)): DATA_AKI - Aleksa Milojevic

OO ava S az2b 0 » - agro
Subjekti » |2 podeiavanje sistemskih parametara programa
Identi >
POS »
Proizvodnja 4
Zaposleni ’ _ Naziv na osnovnom prozoru
Kalendar » Grupa preduzeéa u prijavi DATALAB SR
»
Racunovodstvo Put do Datalab programa (m) C:\Datalab LS
Cw ' , = - B T . Ju)
Program Vrste dokumenata =
U
Dokumentacija 4 Oblici ispisa )
Zameni korisnika CtrlsU Tekstovi za vrste dokumenata
Izlazak iz programa Tekstovi za dokumente eaieca 1U}
alini dostave ata na pfozoﬂma (u
Program reni » foru razvrstaj opadaj
Administratorska konzola (',:)
ece polje (u)

Elementi kontrolne table
ralunima (u)
a obratunima (u)
cunima (u)
ARES ntu (u)

SQL editor

Izvestaji kontrolne table

Ad-hoc analize

acSubject;acAddress;acPost

Redosled ispisa subjekta na obraéunima

Nakon prethodnog koraka, u programu e se otvoriti Administratorska konzola (slika ispod).
Potrebno je kliknuti na padajuci meni u okviru ,Podesavanja” zatim na ,Dokumentacija”, kao naslici

ispod, i prikazace nam se ¢arobnjak za podesavanje eDokumentacije.
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Datalab PANTHEON™ (Test Datalab (RS_DL_PREZENTACUA)): DATA_AKI - Aleksa Milojevic - (=] x

PodeZavanja Harudibine Roba Praizvodnja Servis Noyac Kadrovi Analitika Ragna povrEina Pomed

B Proveravenje statusa nije ukljuéenc Tradl po Sve Q == 4

| _Agmanistratorska konzola Y-

aanja Dekumentacija

Carobnjak za podeZavanje vodi nas kraz uvoz unapred pripremijenih Zifamika i potrebnih podefavanja u Dokumentacij

GRebmnESENTROS D
i = & B o n o n

Klikom na dugme ,Napred” nastavljamo dalje podeSavanja.

U narednom koraku, prikazace se meni (slika ispod) na kom je potrebno prvo kliknuti na padajuci

meni (Korak 1), zatim odabrati Klasifikacioni plan 2 (Korak 2).

NAPOMENA: U ovom koraku, ako vec koristite eDokumentaciju od ranije i imate drugaciji klasifikacijski
plan, savetujemo da kontaktirate \/as centar za podrsku kako biste odlucili koji Cete klasifikacijski plan
koristiti. Ako tek sada pocinjete sa upotrebom eDokumentacije, moZete nastaviti podesavanja prema

uputstvu koje sledi:

Dokumentacija Prenos klasifikacije

Prenos klasifikacije Podnaslov

Prenesi skladista

Prenesi sanducice

Kriterijumi Korak 1 Nagéin uvoza
Prenesi definicije posiowni

Za y Dodavanje -
Podesavanje vrste dokume) Grupa m Dlasnﬁkacxom plan 1 Zadriawu RS
~ Naziv

Pregled klasifikacije i Dod./prom.
N i Sifra ID
Veze sa formama i arhivam -

1 Klasifikacioninlan 1
Pregled skladiita Op|
RS02 Kiasifikacioni plan 2 Korak 2

Pregled sandutica

eServisi
Da/Ne Vrsta Opis Vrsta gradiva Vaienje Period vaie Napomena

Web prodavnice

Zawrsi

<Nema podataka>

Prenesi u Sifamik

Siazad m
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Zatim je potrebno promeniti Nacin uvoza na ,Dod./prom®”. (korak 1 na slici ispod).Nakon toga,
klikom na dugme ,Prenesi sa servera” (korak 2) potrebno je preneti u Sifarnik klasifikacioni plan

(korak 3), i nastaviti dalje podesavanja klikom na dugme ,Napred” (korak 4).

Dokumentacija Prenos klasifikacije
Podnasiov

Prenos klasifikacije

Prenesi skladista

Prenesi sandutice

renesi definicije posiovni

Dodavanje

PodeZavanje vrste dokum s
; Grupa B Kiasifikacioni plan 2 Za driaw RS
Pregled kiasifikacije Dod./prom
fr
Veze sa formama i arhiva) Sifra
. Koral
Pregled skladiita Opis ak 1
Pregled sandutica
eservisi
Da/Ne Opis Vrst Vaienje Period vaie Napomena &
Web prodawnice
i » Y e Nije kiasifikovano Ostalo gradivo 0
Zawrsi L
0 ORGANIZA 0
00 OSNIVANIE | ORGANIZACIJA PREDUZECA Trajno dokument 0
Ak Statutad,od T 0 Godine
Resenje o registraciji i svi upisi u registar, & Tr 0 Godine
0002 Pr nadleinim organima o po Tr 0 Godine
0003 Predmeti u vezi upisa u registar kod nadiein Trajno dokument 0 Godine
0004 Trajno dokument 0 Godine
0005 e Trajno dokument 0 Godine
0006 Trajno dokument 0 Godine
0007 Zahtev i prijava za otvaranje Ziro-tekuéeg raé Trajno dokument 0 Godine Korak 3 -

Nakon toga se otvara meni kao na slici ispod, potrebno je izvrsiti korake od 1 do 4 kao sto je
prikazano na slici i obelezeno.

Dokumentacija Prenesi skladista
Prenos klasifikacije
Prenesi skladiSta

Prenesi sandudice

Kriterijumi Nadéin uvoza
Prenesi definicije posiovni
Pode3avanje wrste dokume Sifra Dodavanje Za driavu B
Pregled klasifikacije Naziv
Veze sa formama i arhiva
Pregled skladista
Da/Ne Sifra Naz URL
Pregled sanduéica
S > 3 eDokumentacija eDokumentacija https://dmsrs.datalab.eu/WSHostDownload/
eServisi M
Web prodavnice 8 Bez tuvanja
Zawrsi 13 PADMSDB PADMS Baza podataka PADMS
14 SecureS Bezbedno skiadiste https://ws.ehramba.si/EHramba

Korak 3

KOTak 4  eommm— I":v—d
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Nakon toga se otvara meni kao na slici ispod. Potrebno je izvrsiti korake od 1 do 4 kao sSto je

prikazano na slici i obelezeno.

Prenesi sandutice

Prenesi definicije poslovni|

Prenesi sanduéiée

Kriterijumi

Naziv

kona

Naé

Korak 1

ClassificationQld Login Qld

Web prodavnice

Zawgi

[ v ]

Ratun Prijem - PoZtanski fah za

eFaktura slanje

eKnjizenje

Moj-eRaun Slanje - Postanski fah za

eFaktura prijem

eSMS service

PAlconStorage.imIDocume: 19

PAlconStorage.imiDocume 193 1

inuveza  Korak 2

Dodavanje

Za driavu RS

Korak 3 m

Nakon toga se otvara prozor kao na slici ispod, potrebno je izvrsiti korake od 1 do 4 kao Sto je

prikazano na slici i obelezeno. U ovom koraku prenosimo poslovne procese koje cemo kasnije

koristiti za upravljanje dokumentima. Medu ovim procesima su recimo i procesi za slanje i prijem

eFaktura ali i mnogi drugi.

Dokumentacija

Prenos klasifikacije
Prenesi skladista

Prenesi sanducice

Prenesi definicije poslovnih p
PodeSavanje vrste dokume
Pregled klasifikacije

Veze sa formama i arhivar
Pregled skladista

Pregled sanducica
eServisi

Web prodavnice

Zawrsi

Prenesi definicije poslovnih procesa

Kriterijumi

Grupa

| Br. builda 1003000

Da/Ne

Korak 1

Naziv

I()vdo upisati 1003000
w

Naéin uvoza

Dodavanje

Korak 2

Nap

Za driavu RS

Korak 3]

Dod./prom.

opened tasks (background notification

asovneRazmejitve

MER Download
Obracun PDV1

Skeniraj in Uvoz

eKnjiZbe razdeli PDF
MER RS CheckSentStatus
Order To Invoice
Obracun DDV2

Obracun DDV

gathers all opened tasks and sends mails about them

eRacun Prijem

Skeniraj Uvoz

K

Kora

klasificiraj dokument

orak 4
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Nakon toga otvara se sledeci prozor i potrebno je izabrati arhivu kao 5to je definisano kod vas u

firmi. Uraditi korak 1 (otvoriti padajuci meni) pa korak 2 (odabrati arhivu iz padajuceg menija).

Ovo podesavamo samo za V/rste Dokumenata koje koristimo, npr. 120 — Racuni troskova, 300 —

Veleprodajai slicno.

Dokumentacija Pode3avanje vrste dokumenta

Prenos kia Poveii wste dokumenta sa DMS wstama dokumenta i klasifikacijama

Prenesi skladista

Prenesi sandutice Filter

Prenesi definicij
Vrsta dokumenta Arhiva Kiasifikacija Q

Pode3avanje vrste dokument

Vrsta dokumenta a Arhiva asifikacija Test podeia
Pregled klasifikacije Fsta dokumenta B K Kacla pod

Veze fol ma i arhiva

0 - Izdat predrafun kupcu
Pregled skiadista R e
s Narudibina dobavijatu
Preg sanduica

povina robe | materijala DRAO 'l:i:T - Knjiga ulaznih ratuna, Ulazni ratuni (2a obveznike PDV)
: Ku osnownih sredstava Xore

120 Rstuniwotkoa || - | |
= INO L Naziy

2 - Ratuni placeni preko blagajne DMS Primljen raéun

Prijem rekiamacije kupca DRA Dokumentacija
0 - Prijem reklamacije dobavijat SKN Skenirana dokumenta 2
0 - Sumarno fakturisanje Korak 2

0 - Dati avans

- Interni prijem

Prijem u komision

0 - Prijem robe - inostrani dobavijat

1 - Prijem - nerezident

$ak u inventaru

wacaj reversa (nada roba)

0 - Prijem rever.

Arhiva je uglavnom DMS a Klasifikacija 2016 za Izlazne dokumente i 2017 za Ulazne dokumente.
Upisacete broj klasifikacije i odabrati iz padajuceg menija levim klikom. Odabir arhive i klasifikacije
kasnije ima ulogu prilikom upravljanja dokumentacijom, odreduje Cuvanje i olakSava pretragu

dokumenata. (slika ispod)
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R T—— Podesavanje vrste dokumenta

Prenos klasifikacije Poveii vrste dokumenta sa DMS vrstama dokumenta i kiasifikacijama

Prenesi skladista
Prenesi sanducice Filter
Prenesi definicije poslovni

Vrsta dokumenta Arhiva Kiasifikacija Q
Podesavanje vrste dokument:

Pregled klasifikacije

Veze sa formama i arhiva
Pregled skiadista

Pregled sanduli¢a

- Knjiga ulaznih ratuna, Ulazni raduni (22
eServisi

Kupovina osnownih sredstava
trofkova - INO Opis

Raluni plaeni preko blagajne | seeeeeee. - Not Classified ~

Web prodavnice

Zawrsi

Prijem reklama 0 - ORGANIZACUA PREDUZECA
00 - Uop3teno o preduzecu
- Sumarno fakturisanje 000 - Osnivanje preduzeéa Korak 2

0000 - Akt (ugovor élanova drudtva ili Statut a.d., odluka) o osnivanju, prip

Prijem reklamacij

0001 - ReSenje o registraciji | svi upisi u registar, evidencija o élanovima ¢
0002 - Prijava nadleinim organima o pofetku posiovanja
0003 - Predmet u vezi upisa u registar kod nadleinog organa - Sud, APR (£ v

Prijem iz car. skiadiita

- Odobrenie/zaduie in

< Nazad

Nastavicete ,Napred” (korak3) na pregled klasifikacije:

Pregled klasifikacije
Podesi parametre kiasifikacije

Dokumentacija
Prenos kiasifikacije
Prenesi skladi
Prenesi sandutice Filter
Prenesi definicije poslowni

Vrsta ili opis wste
Pode3avanje wrste dokume

i Pregled klasifikacije

Veze sa obrascima u arhivi
Pregled skladiita 0
Pregled sandutica 00

ePoslovanje

esServisi okumentacija

Web prodawnice eDokumentacija
Zawrsi
eDokumentacija

Dokumenta

eDokumentac

Pravilnik atizacija 8
Praviinik o raspodeli sredstava 2a plate i zajednicku ¢ 8 10 Meseci
Pravilnik o 2astiti na radu 8 10 Mesec
017 Pravilnik o urejanju stanovanjskih zadev 8 10 Mesec
018 Samoupravni sporazumivp 8 0 Mesec kumentacija
019 Drugi praviinici | op3ta akta 8 10 Mesec eDokumentacija
02 tbori, referendumi, imenovanja 8 10 Mesec
020 Interna uputstva 8 10
021 menovanje direktora i nj s

< Nazad Napred >

U ovom delu (slikaiznad) se moze videti tabelarni pregled uvezenog/kreiranog klasifikacijskog plana.
Takode, iz ovog pregleda mozete promeniti ,SkladiSte” i ostale podatke koji se odnose na

klasifikacijski plan.
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Klikom na dugme ,Napred” otvara se forma koja omogucava pregled veza izmedu Sifarnika
(Caption) i dokumentacije (Sifarnici se takode moraju povezati sa klasifikacijom i arhivom kako bismo

kasnije dokumente unosili u njih, recimo Sifarnik subjekata).

Veze sa formama i arhivama
Veze medju klasifikacijama, formama i arhivama (DMS wstama dokumenata)

<Nema podataka>

Ovaj prozor cemo ostaviti otvoren dok definiSemo ostale potrebne parametre.
Dok je prozor otvoren, potrebno je uéi u ,Sifarnik subjekata” i na bilo kom subjektu krenuti u proces
dodavanja dokumenta kako bismo za formu ,Sifarnik subjekata” odredili arhivu i klasifikaciju. Na taj

nacin ovu formu povezujemo sa eDokumentacijom.

Iz Sifarnika subjekata pokrenemo ,Uvoz/lzvoz podataka”i pokusamo da dodamo dokument,
PANTHEON ce prikazati prozor u kome mozete povezati formu sa dokumentacijom. Nakon odabira
arhive i klasifikacije, forma ,Sifarnik subjekata” je spremna za upotrebu, odnosno mozete dodavati

dokumente kroz ovu formu a oni e se Cuvati u eDokumentaciji.
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agmewnaonia borols R
% WEP. - Fiivee | ot snpisi o Lol -y ¥ [ n-.ﬂ’;
Fria dedumente Ctete D
Lotre 100011 S L
[ U ikwidac
[ - = [ap—
s 08 21 - i e el srermak eksaea £ poitom
U steta Biotiren o 2 Excel dateteie
ez ugavoren: cemenil i K15
Oancuni pesinct Osnovni podaci Fitnn csoes w

Doy nows sadatak

Saglasncan Mick sange [ — T Teieren s
e Fun Workdiow (Shifts Cirle W)

Punyerye geckoorbnits wubmehats

Foite a o Matdn ooy O0000K - Impent Wizard Corte AU
IBAN prefay Madin posicvanie Fapirng Az be 000003 - Uiz dervizndh kurseva
Detwva Grins Gaogratiin LA GLN Zadatsk - Opits zedatak
Udslienast ® Geogratuin dubing S hen 2200 "
== ws . . 2 [ m 4
= Povezite obrazac i DMS arhivu [

Forma Sifarnik subjekata
Arhiva DMS

{EHLIETEIEMO - ORGANIZACIIA PREDUZECA - Q

v/ Potvrdi X Otkazi

Sada je omoguceno dodavanje dokumenata direktno iz Sifarnika subjekata. Klikom na,Dodaj

dokument” dokument (prethodna slika), otvorice se forma pomocu koje se dodaju dokumenta, bilo
da imate povezan skener bilo da radite dodavanje fajlova sa vaseg lokalnog racunara (slika ispod).

Kliknete na potvrdi nakon odabira dokumenta i dokument ce biti povezan sa subjektom i sacuvan u

eDokumentaciji.

|é Skeniranje B A& s ? o X
|

BN KX c<<n oo |

- - o

Skener‘\

E:Skener nije otkriven [

DPI 300 - Format PNG - '

| Crno-belo Zdruii u PDF i

+ hranjenje

Nakon uradenih postavki, kada se vratite u Carobnjak za pode$avanje eDokumentacije, mozete

videti da je veza sa formom ,Sifarnik subjekata” uspostavljena. (Ukoliko nije prikazana veza kao na

Nazad |
slici, kliknite na dugme ,Nazad” pa na dugme “Napred”.

Na isti nacin je potrebno uci u PodeSavanja>Dokumentacija>Dokumetni | na Uvoz/izvoz podataka
-
odabrati , Dodaj dokument“:
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-, 8EF - e o |

Prikazi dokumente Shift+Ctrl+D
[Du:u:laj dokument ]

Llvezi lokalne datoteke

Separatori za Stampu...

L T = [ [ w

| na ve€ poznatoj formi popuniti “Klasifikaciju™:

Povezite obrazac i DMS arhivu ? g =

Forma Dokumenti
Arhiva DMS
Klasifikacija O‘
Opis
-------- - Mot Classified

- ORGAMIZACIIA PREDUZECA I
0 - OSNIVANIE | ORGANIZACIIA PREDUZECA

- Akt jugovor Elanova drustva ili Statut a.d., odluka) o osnivanju, prip
001 - ReZenje o registraciji i svi upisi u registar, evidencija o Clanovima «
2 - Prijava nadleinim organima o pofetku poslovanja

003 - Predmeti u vezi upisa u registar kod nadleinog organa - Sud, APR (g

- 0dluka o osnivanju priviednog drustva, povezanih drustava (grupat

Na ovaj nacin se mogu povezati i ostali Sifarnici, npr. sifarnik idenata ali to mozete i kasnije uraditi u

toku rada. U nastavku slika koja pokazuje veze sa formama i arhivama:

Veze sa formama i arhivama

Veze medju klasifikacijama, formama i arhivama (DMS vrstama dokumenata)

Kiasifikacija Arhiva

N | bokur TMNDocuments 0- ORGANIZACLA PREDUZE DMS0
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U narednim koracima nudi se mogucnost pregleda definisanih, odnosno uvezenih skladista, pregled
sanducica, ePoslovanje (eKnjizenje), eServisi, Web prodavnice (nije jos u funkciji). U ovim koracima
nije potrebno nista podeSavati, ovo je samo pregled onoga Sto smo vec podesili. Samo ¢emo
nastaviti dalje klikom na dugme ,Napred”.

Kada stignete do koraka ,Zavrsi”, time kompletirate podesavanja eDokumentacije i mozete zapoceti
postupak skeniranja i dodavanja dokumenata. Sva dokumenta koja budete dodavali bice vidljiva u
modulu  eDokumentacija do koje dolazite kada iz glavnog menija  kliknete
na Podesavanja>Dokumentacija>Dokumenti.

Nova2 Datalab PANTHEON™ (Novine (Koncernski_sifarnici)): AD - Administrator

Podesavania Narudzbine Roba Proizvodnja Servis

Subjekti » | £)120 %300 GE|320 W
POS »
Zaposleni »
Kalendar » Arhiva | +
Raéunovodstvo » - Q Kiasif. +
Carina % hiva Datum Datum dospeca
Program > DMsO  6.12.202110:13

~ Zameni korisnika Ctrl+U | Klasifikacijski plan
I1zlazak iz programa Sifarnik razmene

Oblikovanje poslovnih procesa

Zadaci poslovnih procesa

Ova forma izgleda kao na sledecoj slici:
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A Trati po Ser. broy ane

nog

o RGANIZACLIA PREDUZEC
Zocan Nestorowé Dokumenti  21-OMS-000002  INVESTICLE, IZGRADAA | ADASTACUA —
Zoran Westorovié Dokumentl 2 Izvodeni radova 0 o % 15 e . o ¢ e [t gt B, . 3000 et 30
Zeenn Nestorowé 100 Kupovin: 23 eatuna, Uiaznl radus |
Zoran Nestorovié 300 - Velepron 21-DRA-000004 n ratuns, iziezni ratunt
Zoran Nestorowid Dokument!  21-OMS-000004  INVESTICLIL. [ZGRADNIA | ADAPTACIIA
Zoran Nestorovid X0 - Velepror 21-0RA00CC05  Knjiga iziazni raduna, triazni raduni
Zoran Nestorowd eRatun 2130 21-DRAC00012  Knjign izisznin raduna, iziazni ratuni

 Onworeno Test Datalat

O Otwreno  UNKRIDIT BANK SABUA AD
Q Orvorenc Aeroarom Beograd

Q Otworeno Pantheon Test

O Otvworeno Test Datatab
O Owvorenc Pacaheon Test
O rotay Pantheon Test

T T re— ® LI,

U gornjem delu se nalaze filteri pomocu kojih prilagodavate rezultate pretrage dokumentacije. U

zavisnosti od odabranih kriterijuma prikazace se i odredeni dokumenti.

Uradili smo sva potrebna podesavanja i eDokumentacija je implementirana. Ostalo je jos da
napravimo precice na formi ,Dokumenti” koju gore vidimo i to za poslovne procese koje smo uvezli
putem carobnjaka. Ove precice izvlacimo na vidljivo mesto kako bismo ih posle koristili za upravljanje

dokumentima u eDokumentaciji, recimo za slanje i prijem eFaktura.

Kako bismo izvadili precice uci cemo u PodesSavanja>Dokumentacija>Oblikovanje Poslovnih

Procesa:

Novac

Podesavanja Narudzbine

Subjekti

Identi 4
POS I
Proizvodnja 4
Zaposleni * )N licence - Poéinje odbrojavanje!
Kalendar } |} programom PANTHEON?
Raéunovodstvo » [Njatu - dobavijateva Sifra
Carina

NU 2 meseca besplatno
ProSram r lirenre

Dakument
Zameni korisnika Ctrl+uU Klasifikacijski plan
Izlazak iz programa Sifarnik razmene
I Oblikovanje poslovnih procesa I
Novosti Zadaci poslovnih procesa
M=t Adreca

U gorenjem delu prozora (slika ispod), vide€emo polje za pretragu poslovnih procesa, kliknuéemo na
tri tacke (Korak 1). Nakon toga ce se otvoriti novi prozor gde cemo u Koraku 2 upisati poslovni proces
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za koji Zelimo da kreiramo precicu na formi ,Dokumenti, moZzemo upisati npr. ,efaktura” i pojavice
se poslovni procesi kao na slici. U koraku 3, duplim klikom na proces ,eFaktura slanje”, otvoricemo

taj poslovni proces i nastaviti dalje podeSavanja.

Oblikovanie poslovrih procesa Korak 1

3% Oblikovanje poslownih procesa F @ K Kk akwa odbacivanja > ) OO0 #H
-~
Podesavanja ¥ ! 5? & |'p, t’_ ’:
Oblikuj 2 ] E l F k I E E M T T2 T T T, T, Al
e e e T [ LN [ e e e LN L T e L}
& PANTHEON Forme - EERTREEEES
[+ Ulaz/lzlaz - n: 1 ol
+ Roba - B N
DMS &= ... Traiipo: Proces Korak 24  efaktura .
& (Povucite ovde vrednost iz kolone, po kojoj Zelite da filtrirate.) A
v—:";-Proces ID
- ... eFekwra odbacivanje 19 £
@_ ... eFaktura prijem 18 |
.
S- ... eFaktura status 17 |
=
=
- ] ~ ~- ¥ 1 v

Kada smo odabrali poslovni proces, pojavice nam se izgled tog poslovnog procesa na sredini prozora
(slika ispod), tu necemo nista dirati vec cemo skroz sa leve strane prozora kliknuti na opciju

.PodeSavanja”:

Oblikovanie poslovnih procesa =

3% Oblikovanje poslovnih procesa & O K < AP D | DD |
Podesavania R »
X

T Jol LLL oL d. ol L ! L lIJIJI.|14 j?l.ll“lal 1.

Poslovni proces
PANTHEON Forme
[+ Ulaz/Izlaz

[+] Roba
DMS Find documents | :

Create SP

Documents to send

Get next Document ID

Nakon klika na ,PodeSavanja, prozor u sredini ce promeniti izgled i otvorie se nove opcije (slika
ispod). Uoci€emo da pri dnu prozora imamo opciju za podesavanje ,Dostupno na formi”. Ovde je

potrebno popuniti polja ,Naziv" i ,Tip Carobnjaka kao na slici ispod. Naziv treba biti MNDocuments%

16



() PANTHEON'

a tip carobnjaka trebate odabrati iz padajuceg menija, odaberite Uvoz/lzvoz". Zatim je potrebno ici
na strelice na tastaturi Gore-Dole kako bi podesavanje ostalo sacuvano.

Oblikovanie poslovnih procesa L

3+ Oblikovanje poslovnih procesa & W K £ eFakuwraslanje ]
_ Ikona: Naziv eFaktura slanje Nap. slanje dokumenata
Oblikuj S

Poslovni proces Veze do baza

PANTHEON Forme . v o
) Ulaz/tzlaz aziv eza pi
m ® Unos novog zapisa

+ Roba

DMS

<Nema podataka>

Poveii s tasterima na formi
Naziv Veza
* [ —
F——
<Nema podataka>
Dostupno na formi
Naziv Tip arobnjaka
4 MNDocuments% Uvoz/lzvoz (1)
]

Sada se mozemo vratiti u formu ,Dokumenti”: Podesavanja>Dokumentacija>Dokumenti i
kliknuéemo na dve strelice sa desne strane (slika ispod) koje se zovu UV0Z/1ZVOZ i videcemo da na
tu sada imamo precicu za upotrebu poslovnog procesa ,eFaktura slanje — slanje dokumenata” koji
sluzi da posaljemo eFakturu preko SEF-a.

~ |

Edit
= a
Datum od © do v Arhiva + v Status + 0,5 . “ K <D~ Prikazi dokumente
Dodaj dok
Subjekt + - qQ Kiasif. + * Q Odg.osoba + v )
Uvezi lokalne datoteke
Status Subjekt Datum ID kiasifikacije Kljué Arhiva Datum

Separatori za stampu...

ADDIKO BANK A | 21.10.2022 13:54 | 0001 - ReSenje o registraciji i svi upisi 1 | 22-DMS-000012

la:
DATALAB SR DO 21.10.2022 13:52 0004 - Odluka o osnivanju priviednog d 22-DMS-000011 = DMSO 29.10.2 Pozalji snimak ekrana e-poitom
Otvoreno DATALAB SR DO 11.10.2022 11:59 0001 - ReZenje o registraciji i svi upisi | 22-DMS-000009 DMSO 19.10.2
= Dodaj novi zadatak
Pretvc :
Run Workflow (Shift+Ctrl+W)
MER Upload RS - eRacun slanje
Rorudlec: MER Download - eRacun Prijem
MASINSKI

UNIVERZT eKnjizenje - Poalji / Primi

FAKULTET I eFaktura slanje - slanje dokumenata I
PIB: 1002

MB: 07032501

KRALJICE MARLIE 16

pe_t11nen Bannead_Dalilida

Isto mozemo da uradimo i za ostale poslovne procese:
eFakture Prijem — namenjen za prijem eFaktura sa SEF-a

Moj-eRacun Prijem — namenjen za prijem eFaktura preko posrednika Moj eRacun
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Moj-eRacun Slanje — namenjen za slanje eFaktura preko posrednika Moj eRacun

eFaktura odbacivanje — namenjen za odbijanje eFakture

U zavisnosti da li eFakture Saljete preko posrednika ili direktno na SEF, biracete poslovne procese
koji Vama trebaju. Poslovni proces ,eFaktura odbacivanje” koristite za odbijanje eFaktura, ovaj

poslovni proces funkcionise samo za SEF-a.

Prema gore napisanom uputstvu, podesili smo sve Sto je neophodno za upotrebu eDokumentacije

koja Ce se Cuvati na serverima Telekoma Srbije, u oblaku. Ako ipak zelimo da dokumente ¢uvamo

lokano na svom serveru, potrebno pretplatiti se na ovu vrstu usluge i uraditi dodatna podesavanja
koja ete pronaci u narednom poglavlju ovog prirucnika.

Sada cemo se samo malo osvrnuti na izgled forme ,Dokumenti” koji zapravo sluzi za pretragy,
pregled i upravljanje eDokumentacijom:

“Ja Dokumenti B *

?
Datum od do Arhiva + Statws + 0.5 Sandute - v@K<cR->y &R D <] - Q=
Subjekt + Q Kiasit + Q, 0dg. osoba + Metapodaci -

Subjekt Dawum D kissifikacije ué Arhiva  Datum dospeéa  Nazivsubjekta 2 Naziv

A = - ADDIKD BANK AD | Skeniran dokument
__ Otvoreno DATALAB SR DO 21.10.2022 13:52 . nivanju privredn 2-DMS-000011 DMS0  29.10.0221352 DATALAB SRDOO Skeniran dokument
Otvareno DATALAB SRDO 11.10.202211:59 0001 - Reenje o registracii | svi upisit 22-DMS-000009 DMSO 19.10.2022 1159 DATALAB SRDOO  Skeniran dokument

Pretvorite podatke u profit!

-
m Metapodaci  Datoteke  Log komentara MASINSKI FAKULTET
B UNIVERZITET U BEOGRADU - MASINSKI
= a FAKUATET, BE0CRAD
ik vez Opis veze Kljué veze Subjekt aziv subjekta 2

MB: 07032501
KRALJICE MARLIE 16
RS-11060  Beograd-Palilla

Datum 07.102022

Polje ,,Metapodaci” omogucava pretragu fajlova po metapodacima a jedan od metapodataka je npr.
i naziv fajla koji dodajemo u eDokumentaciju. Na taj na¢in mozemo pretrazivati fajlove koje smo
dodavali u eDokumenatciju po njihovim izvornim nazivima. Takode, broj eFakture je metapodatak
pa tako mozete vrsiti pretragu i po broju fakture.

U donjem delu prozora nude se opcije za prikaz Veze (koji dokumenti su povezani sa izabranim
dokumentom), Metapodaci (sadrze informaciju o klasifikaciji koja je definisana na samom
dokumentu), Datoteke (predstavljaju dokumente koji su dodati kao prilog a to moze biti neka

specifikacija npr, njihov naziv i format) i Log komentara.

Sa desne strane forme Dokumenti nalazi se prikaz dokumenta koji smo dodali u eDokumentaciju.

Iznad samog prikaza dokumenta, nalazi se red sa alatima (slika ispod).
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BX&S? )

oK <CH >N & DA rLiAadBR- Qs QXKW

(maziv posiocawcs)

{sedute)

(bwoy)

(datum)

Na osnowu ¢lana 32. stav 1. ZTakona o radu («Shutbeni glasnik RS=, br. 24/2005) Takdjulule se

UGOVOR O RADU

1 'I'Omwi
(mariv | sedille poslodevia)

radre cdnes sa -1

(ime | presime 1apotiendd, YWELD | stepen Strulne spreme)

53 prebivalidtem (boravidtem) u * broj
{rmesto, ulbcs | brod)
- -*

ragne knjitice . N3 radnam mestu

+

(vrala | opis posiove koje taposien cbevine |

2 Zeposieni e obavijat posiove u

Alati na slici iznad omogucavaju korisniku promenu veli¢ine prikaza, prikaz u odvojenom prozoruy,
pregled datoteka koje su unete za odredeni zapis, Stampanje dokumenta, izvoz u PDF, iskljucenje
prikaza, pomeranje dokumenta nakon zumiranja, cuvanje dela dokumenta u obliku slike, dodavanje
vodenog ziga, zumiranje i prilagodavanje uz ivicu prostora koji je predviden za pregled ili pogled na
dokument kao stranicu.

Ostala uputstva za upotrebu sistema eDokumentacija mozete pronaci na PANTHEON korisnickom
sajtu OVDE kao i OVDE.

Lokalna eDokumentacija — neophodna podesavanja

Lokalna eDokumentacija je namenjena firmama koje imaju kupljene PANTHEON licence koje koriste
na svom lokalnom serveru a na istom tom serveru zele da cuvanju i eDokumentaciju, dakle, ne Zele
da Cuvaju eDokumentaciju na serverima Telekoma Srbije, u oblaku (interna pravila, losa internet

konekcija ili neki drugi sli¢an razlog...)

Kada smo zavrsSili podeSavanja pomocu wizarda (¢arobnjaka), potrebno je da udemo u

Podesavanja>Program>SQL Editor (slika ispod):
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@ PanT

HEON’

POS

Proizvodnja

Zaposleni
Kalendar
Ratunovodstvo

Carina

Dokumentacija
Zameni korisnika

Izlazak iz programa

Ctrl+u

Novac

Vrste dokumenata
Oblici ispisa
Tekstovi za vrste dokumenata

Tekstovi za dokumente

Nacini dostave

Program poverenja
Administratorska konzola
Elementi kontrolne table
lzveitaji kontrolne table
Ad-hoc analize

ARES

—r

Otvorice nam se SQL editor u koji trebamo uneti sledeci skript:

update tmn_setclassification

set anStorageQid=3

Ovaj skript moZzete prekopirati odavde u SQL editor, treba izgledati kao na slici ispod. Nakon toga

cete pokrenuti ovaj skript klikom na zeleno dugme (slika ispod):

Uredivanie SOL upita >

" Pokreni skript

*EHN B &

update tmn_setclassirfication
set anStorageQid=3

Y€

ﬁl Uredivanje SQL upita nﬁ J m
| SQL Objects [ [
- Q 2
) Tables
.L'!ﬁ Views
Functions

Stored Procedures

Skript iz prirucnika

Sada mozete zatvoriti SQL editor klikom na ,x” u otvorenom tabu, na isti nacin kao Sto zatvarate

ostale tabove prilikom rada. Prilikom zatvaranja, program ce Vas pitati: ,Da i Zelite da sacuvate

promene?”, misleci da Zelite da sacuvate skript koji ste upisali kako biste ga kasnije ponovo pokrenuli.

Ovde mozete kliknuti na dugme ,Ne” kao na slici ispod.
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| Uredivanie SOL upita |

G Uedvaniesalwie o I P HW Bl @ PO B 0 EBEXKSES? x|l

| S0l Objects I llupdate tmn setclassification ~ |
Q 2|set anStorageQid=3

I B Tables = I

‘ L'!j Views L x [

| Functions L. ) [

| Stored Procedures o Eelite § du saluvate promene? ‘ I

)

Bez obzira Sto ste kliknuli na ,Ne”, program je veC ranije sacuvao promene koje ste izvrsili

pokretanjem skripta.

Pokretanjem ovog skripta, napravili smo podeSavanje skladista u klasifikacijskom planu koje

odreduje da ce se eDokumentacija Cuvati o lokalnoj bazi na serveru slika ispod.

| Kissiikaciski plan L3

& Kiasifikacijski plan F oK <
Sifra Vrsta gradiva Tip gradi... Poslo.. Vaienje Tipva Odgo..

-------- Not Classified Ostaljo grad 8 Dani Sifra 1 Eskalacija (dani) &

o ORGANIZACIIA PRED 0 Vrsta gradiva RADNI ODNOSI Poslgyni Q

1 RADNI ODNOSI 0 Tip gradiva I Skladiste PADMS Baza podataka

2 FINANSISKO-MATER 0 Vaienje 0 Tip

3 DOKUMENTACLIA OsI 0 0Odgovorna osoba

4 INVESTICIIE, IZGRAD s P o Napomena

Klasifikacije Nadredeni Q

= DOKUMENTACIA INF [}

6 BEZBEDNOST 1 ZASTI 0 Metapodaci Dokumenti | Autorizacije

7 150 9000 - SISTEM Kv 0

Klasifikacija Q m
8 OSTALO 1 0
9 OSTALO 2 0 Redosle Obave Variable Na Prikazan na:|Lookup Tip Tip podataka Sett Default vrednost Polje dokumenta Vidl

* Unos novog zapisa

Ovo mozete uraditi i ru¢no u klasifikacijskom planu ali biste morali to da uradite na svakoj

klasifikaciji. Uz pomoc skripta, to uradite za svaku klasifikaciju

Sada je potrebno joS samo kreirati bazu za cuvanje eDokumentacije na lokalnom serveru. To Cete
uraditi u PANTHEON-u u Administratorskoj konzoli: PodeSavanja>Program>Administratorska

konzola>Verzije/osvezavanje>Instalacija programa. Kliknucemo na tab pretplate a zatim na

Kreiraj bazu PA DM5 .
dugme: , kao na slici ispod.
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Administratorska konzola ¢

(=] Administratorska konzola

P Zavanj - - .

=— Meni
O~ Autorizacije Datalab PANTHEON™ [
&= Korisnici i grupe
|_c Verzije/osveiavanje I .I.(or'isnilf: DL SR TEST
Serijski broj: 989734

gl Nadogradnja

El instalacija programa

= Baza podataka
h'é, ZEUS
() otos

Verzija: 10.0.28
i Pantheon - MF

1.7.2023.

Baza podataka: una verzija

Kreiraj bazu PA DM5

ePoslovanje

Sada je kreirana posebna baza na lokalnom serveru u kojoj ce se Cuvati svi dokumenti koje budemo
ubacivali u eDokumentaciju: fakture, ugovori, specifikacije, sve ono sto firma odluci da cuva u

eDokumentaciji.

Program je sada spreman za upotrebu eDokumentacije ali je potrebno uraditi i ostala podeSavanja

neophodna za slanje i prijem eFakture Sto Cete uraditi u nastavku pomocu ovog prirucnika.

Vise o lokalnoj eDokumentaciji kao i komercijalnim uslovima, moZzete procitati OVDE.

Podesavanja za slanje/prijem eFaktura
Kada smo zavrsili podesavanje eDokumentacije pomocu wizzarda, mozemo zapoceti podesavanja

koja su neophodna za slanje/prijem eFaktura.
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Prenos sanducica

Na pocetku preuzecemo ,Sanducice” i podesavanja s web servisa, u Administratorskoj konzoli:

Subjekti » Ya 3 podedavanje sistemskih parametara progr

Identi »

POS »

Proizvodnja 4

Zaposleni » — Naziv na osnownom

Kalendar » Grupa precuzeéa

Ratunovodstvo & Put do Datalab progr

Qfl'\. » Fohsidm -y
I Program ] | Vrste dokumenata

Dokumentacijs » Oblici ispisa |

Zameni korisnika CtrisU Tekstovi za vrste dokumenata

Izlazak iz programa Tekstovi za dokumente

Nacinl dostave
Program poverenja »
Administratorska konzola l

Elements kontrolne table

Izveldtaji kontrolne table
Ad-hoc analize

ARES |
SQL editor |

= Administratorska konzola

D POJESBVAND <

f & Soje

® intemer

& Preduzece

Subjekti

W denti

kg Proizvodnja

'ﬁ Narudibine

M Rcba

€ Novac

& Kadrovi
DOkUMENTACH |8 <l

— B xiasifikacijski plan

f == Skladista

»| @ ssnduticl

|=

U Administratorskoj konzoli, otvoricemo sekciju ,Podesavanje” klikom na strelicu sa leve strane a

zatim cemo otvoriti sekciju ,Dokumentacija” takode klikom na strelicu sa leve strane. Na taj nacin

dolazimo do ,Sanducica” (slika iznad).

—

Kada je otvoren panel ,Sanducici’, potrebno je da kliknete na dugme , Uvoz-Izvoz” koje se nalazi

u gornjem desnom uglu prozora. (slika ispod)

(=) Administratorska konzola * |2
ministrators nzo E Y | -
€2 Podefavanja “  lkona: ! M K < Moj-eRaiun Prijem - Postanskifi --- > £ |
‘ Boje Naziv Moj-eRatun Prijem - PoStanski fah Klasifikacija 2017 - Knjiga ulazn
@ Internet
Subjekt - Prijava 1005

& Preduzece e Q .
B3 subjekti Log Datumi
W Identi Operacija Podaci

Zatim, potrebno je da odaberemo opciju za , Prenos sifarnika™
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=] Administratorska konzola

Y K3 § |
PrikaZi dokumente

£ Podezavanja tkona:(2 M K < Slanje-Poftanskifahzasianje < ) ) 0 Dodaj dokaument
B
& Boje Naziv Moj-eRalun Sianje - Podtanski fah  Kiasifikaclja 252 - Raluni (izdati) Posalji snimak ekrana e-poitom
® Interner
& Preduzece Subjekt Q Prijava 1005 I e i l
B3 subjek { Podesavanjs Log Dodaj now zadatak
W _ident Operacija Podaci Pokreni poslovni proces (Shift+ Ct
ly Proizvodnja IdSoftware Pantheon-001
@ Narudibine I hps:/ /www.mo}-eracun 3/3pis/\2. |
M Roba post [Uri}/queryinbox
€ Novac post [Uri)/queryOutbox
post [Uri)/send
& Kadrovi m P
post [Uri)/receive

B Dokumentacija

B Klasifikacijski plan

== Skiadiita

Kada se otvori ,Prenos sifarnika”, potrebno je uraditi korake od 1 do 3:

Eud

T Prenos Sifarika - Sandugici

Kriterijumi

Da/Ne

Naziv

Subjekt

Naéin uvoza
Dodavanje

EXeS? 7

2

Za driavu RS

lkona ClassificationQld  Login Qld

L R TR R

Moj-eRacun Prijem - Poitanski fah za
eFaktura slanje

eKnjiZenje

Moj-eRaéun Slanje - Postanski fah za
eFaktura prijem

eSMS service

PAlconStorage.imiDocume 103

PAlconStorage.imiDocume g

3

3

135 Prenesi u Sifarnik

Na ovaj nacin, kreirali smo u bazi sve sanducice koji trenutno postoje na Datalab web servisu. Njihov

zadatak je da u pozadini obavljaju slanje i prijem eFaktura u Pantheon. Sanducici u sebi sadrze

predefinisana podesavanja za komunikaciju sa drugim aplikacijama, kao sto su Moj eRacun ili SEF

pa Cete primetiti na slici iznad da sanducici sa sledec¢im nazivima:
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Moj-eRacun Prijem — namenjen za prijem eFaktura preko posrednika Moj eRacun
Moj-eRacun Slanje — namenjen za slanje eFaktura preko posrednika Moj eRacun
eFakture Prijem — namenjen za prijem eFaktura sa SEF-a

eFaktura Slanje — namenjen za slanje eFaktura na SEF

Ove sanducice je potrebno kasnije dodatno podesiti, taj deo je opisan u nastavku uputstva.

Primeticete da postoje i drugi sanducici, slobodno mozete i njih da uvezete u bazu, njihova namena

nije vezana za eFakture vec za druge usluge koje postoje u regionu ili Srbiji.

13y Prenesi u Sifamik

Klikom na dugme prenecete sve odabrane sanducice.

[F%

U narednom koraku, potrebno je podesiti parametre za prijavu na posrednicki sistem Moj eRacun ili
na SEF, u zavisnosti od toga koji sistem koristite. Takode, potrebno je podesiti i klasifikaciju za izlazni

i ulazni racun kako bi se oni pravilno evidentirali u eDokumentaciji.

Podesavanje za slanje/prijem preko SEF-a

Na pocetku, potrebno je da nabavimo API kljuc koji se generiSe na SEF-u:

0D APl menadzment

APl podesavanja

@

Prodaja Link za API

/swagger/index.htm

'

Kljug za autentifikaciju

Generisi kljuc

APl status

Aktivno —_— O Alktiviraj

APl endpointi

nenata Adresa za primanje notifikacija o izlaznim fakturama

Adresa za primanje notifikacija o ulaznim fakturama

Na slici iznad, prikazan je sistem SEF i njegov deo za podeSavanja u koji je potrebno uci i generisati

API klju¢ na nacin koji je prikazan naslici. Na slici je sakriven klju¢ za autentifikaciju (precrtan crvenom
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bojom), kada kliknete na dugme , Generisi kljuc”, u polju iznad €e se pojaviti kljuc za autentifikaciju koji
c¢emo u narednom koraku uneti u Pantheon. Obratite paznju, odmah ispod dugmeta za generisanje

kljuca je opcija za aktiviranje API statusa, potrebno je da on bude aktivan, aktivirajte ga obavezno.

Sada ¢emo se vratiti u podeSavanje Sanducica kako bismo podesili neophodne parametre. Potrebno

je da pronadete sanduce koje zelite da podesite, pratite tekst i sliku ispod.

Dakle, prvo cete u administratorskoj konzoli odabrati: PodeSavanja — Dokumentacija — Sanducici. U
Cetvrtom koraku sa slike ispod, kliknucete na tri tacke kako bi se otvorio novi prozor za odabir
sanducica koje Zelimo da podesimo. U petom koraku, potrebno je upisati tekst ,eFaktura” i pojavice
se sanducici koji se koriste za slanje i prijem eFaktura preko SEF-a. Kako prvo podeSavamo sanduce
za slanje, duplim klikom éemo kliknuti na sanduce ,eFakture slanje”, pratite korake na slici ispod:

I Adrministratorska konzola %

=] Administratorska konzola

4
1 - Ikona: g M K £ efakwrasianje —bm) b 0O

@& EBoje ) : N
Naziv eFaktura slanje Klasifikacija
@ Internet
& Preduzece Subjekt Q Prijava Jedinstveni ID
B2 Subjekti I
™ identi nf
ki Proizvodnja ) Tradi po: Naziv efaktura slanje 5 B
& Narudibine I
M Roba (Povucite ovde vrednost iz kolone, po kojoj Zelite da filtrirate.) m m
€ Novac - . m
= Naziv + Subjekt Vrsta
& Kadrovi " efaktra prijem

| B Dokumentacija I AL 3 AEeFaktumslanje I{J =

@ Klasifikacijski plan

— . Duplim klikem odabrati sanduce "eFaktura slanje"
= Skladista

PR

¢), Automatsko pokretanje zadatakz

Kada odaberete sanduce, mali prozor sa slike iznad u kom su korak 5 i 6 e se zatvoriti a vi Cete

nastaviti sa podesavanjem sanduceta ,eFaktura slanje”.

Provericete prvo da li je podesena klasifikacija. Odabracemo klasifikaciju ,2016 — Knjiga izlaznih
racuna” jer podeSavamo sanduce za slanje eFaktura, upisacete 2016 i u padajucem meniju koji se

pojavi ispod, duplim klikom Cete odabrati klasifikaciju sa slike ispod:

cosmketip 206 | <& Upisi 2016 a
Prijava_Opis """‘

-2 2016 - Knjiga izlaznih racuna, Izlazni racuni (za obveznike POV)

I“]||Ir1|ir1'| klikom adabearite aouy |(|;1c;if'i|(;1rij|

Odabirom ove klasifikacije, sve poslate fakture preko SEF-a ¢e u eDokumentaciji ¢e imati ovu

klasifikaciju. To e kasnije omoguciti pretragu racuna po ovoj klasifikaciji.
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Nastavicemo dalje podesavanja. Duplim klikom na polje , Prijava” otvori¢emo prozor za prijavu (slike
ispod). Popunicete sva polja koja su obeleZzena na slici ispod: Korisnitko ime, Lozinka i Potvrdi
lozinku. Ispratite korake sa slike ispod.

lkona: G O K < -eFakturaslanje 2 3 M D0
MNaziv eFaktura slanje Klasifikacija 2016 - Knjiga izlaznih ratuna, Izlazni rafuni (za obveznike PDV)
Subjekt O ] IPrijava DLIDH llilk I Jedinstveni 1D
p—— 52 o
o Prijaf’ 4 B A R o
i} 1005 ~ 5 >|D - Zatvorite prozor 5
- Sacuvajte promene I
Mazivabrazca Datalab PANTHEON [TApplication)
ID korisnika Administratar |
Karisnitko ime M':lja firma dool 2 -* Upigigte naziv vaée ﬁrrv-lc. |
Lozinka I@
Poturdi lozinku |5 A Jpisite API klj¢ sa SEF-a u aba polja
Nistavno Citanje LR T GG == =+ Dodaj nedef
Sifra Naziv Nasledeno Prenetosa grupe Osnovne dozvole -
& Korisnici
'ﬁ' AD <administrators,Zaposleni= Administrator NiZtavno Ci
'ﬁ' ADYU <administrators,Zaposleni> YU user NiEtavno Ci
. PP, "

U narednom koraku, samo ¢emo u polju ,Prijava” odabrati korisnicko ime koje smo kreirali, npr.
.Moja firma doo":

Ikona: 3" M K < -eFakturaslanje 2 » M 0
MNaziv eFaktura slanje Klasifikacija 2016 - Knjiga izlaznih racuna, lzlazni racuni (za obveznike POV
Subjekt Q Priiava | Levi klik 1 - Jedinstveni ID
0 ] i Korisnik ) Maziv
PodeZavanja Log Datumi . e
'MD]E firma doo I TApplication
Operacija Podaci - e
B Url htrpsﬁefaktura.mﬁn.gov.rsuup” IR
post [Url]fapi/public&pifsales-invoice/ubl/upload?requestid=[requestid]
get [Url]fapi/publictpifsales-invoice?invoiceld=[invoiceld]
get [Url]lfapifpublicApifsales-invoice/xml?invoiceld=[invoiceld]
post [Url]fapi/publictpifsales-invoice/changes?date =[requestDate]
post [Url]fapi/publictpifsales-invoice/ubl?requestld=[requestid]

Nakon odabrane prijave i klasifikacije, sacuvacemo sve klikom na dugme
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Ikona:g® o K <

Maziv eFaktura slanje

eFaktura slanje F > “"'-_—

Klasifikacija 2016 - Knjiga izlaznih rafuna, Izlazni rafuni (za cbveznike PDV)

Subjekt Q Prijava Moja firma doo ledinstveni ID
Operacija Podaci

» Url https://efaktura.mfin. gowrs
post [Url]fapifpublichpifsales-invoice/ubl/upload?requestid=[requestid]
get [Url)fapifpublicApifsales-invoice?invoiceld=[invoiceld]
get [Url]lfapifpublichApifsales-invoice/xml?invoiceld=[invoiceld]
post [Url)fapifpublichpifsales-invoice/changes?date =[requestDate]
post [Url)fapifpublicApifsales-invoice/ubl?requestid=[requestid]

Na ovaj nacin, napravili smo sva neophodna podeSavanja za sanduce koje je namenjeno za slanje
eFaktura. Primeticete da polja ,Subjekt” i ,Jedinstveni ID” nisu podeSena, njih nije potrebno

podesavati.

Sada je potrebno podesiti sanduce za prijem. To ¢emo uraditi na slican nacin kao i sanduce za slanje
eFaktura iz prethodnog koraka. Prvo éemo odabrati drugo sanduce, klikom na mali levak (korak 1 na

slici ispod).

= Administratorska konzola

£ Podegavanja lkona: g8 W K < eFaktura prijem 1 > 3 (]
‘ Boje ) . B -
Naziv eFaktura prijem Klasifikacija
& Internet
Subjekt Q Prijava Jedinstveni ID

& Preduzece

B subjekti log = Datumi

W identi
M Proizvednja | F
&y Narudibine . Traii po:  Naziv efaktura D - E
B Roba | E
€ e | [Povucite ovde vrednost iz kolone, po kojoj Zelite da filtrirate ) m m s
6 Kadrovi r E
= Nazi = Subjekt Vrsta

B Dokumentacija 3_- Dupli Klik

B wasifikacijski plan eFaktura slanje

= Skladista

Bl Sandugici

(), Automatsko pokretanje zadatake

=— Meni
S Autorizacije
&= Korisnici i grupe

(¥ verziiefosveiavanie

Jedina razlika u odnosu na podeSavanje sanduceta za slanje je ta Sto ovde trebamo odabrati drugu
klasifikaciju, klasifikaciju 2017 — Knjiga ulaznih racun. Na slici ispod je prikazano kako treba da

izgleda sanduce za prijem.
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lkona: 3 ® m K < eFaktura prijem

Naziv eFaktura prijem

Subjekt Q

Podetavanja Log Datumi

a

Klasifikacija

=2 A 0D

2017 - Knjiga ulaznih rafuna, Ulazni rafuni (za obveznike POV)

Prijavi Moja firma doo

ledinstveni ID

Operacija

Podaci

url

get
get
post

P post

https://efaktura.mfin.govrs

[Url]fapifpublicApi/purchase-invoice?invoice
[Url]/apifpublicApi/purchase-invoice/xmi?in
[Url]/apifpublickpi/purchase-invoice/change
[Url]fapifpublicipi/purchase-invoice/accept!

Ova podesavanja su dovoljna kako bismo mogli da Saljemo i primamo eFakture pomocu
PANTHEON-a a sve direktno u komunikaciji sa sistemom SEF. U uputstvu za upotrebu je objasnjeno
na koji nacin se radi slanje i prijem eFaktura. Uputstvo mozete pronaci u nastavku ovog prirucnikaili
na PANTHEON korisnickom sajtu OVDE

Sada mozete dalje nastaviti sa podeSavanjem koja su opisana u nastavku prirucnika.
Mozete preci na deo koji pojasSnjava Sta je potrebno podesiti u Sifarniku subjekata,
dokumentima i slicno.

Podesavanje za slanje/prijem preko posrednika Moj eRacun
Na pocetku, potrebno je da od Moj eRacun dobijemo pristupne podatke. Sada ¢emo se vratiti u
podeSavanje Sanducica kako bismo podesili neophodne parametre. Potrebno je da pronadete

sanduce koje Zelite da podesite, pratite tekst i sliku ispod.

Dakle, prvo cete u administratorskoj konzoli odabrati: Podesavanja — Dokumentacija — Sanducici. U
Cetvrtom koraku sa slike ispod, kliknucete na tri tacke kako bi se otvorio novi prozor za odabir
sanducica koje zelimo da podesimo. U petom koraku, potrebno je upisati tekst ,Moj-eRacun” i

pojavice se sanducici koji se koriste za slanje i prijem eFaktura preko posrednika Moj eRacun.

Kako prvo podeSavamo sanduce za slanje, duplim klikom ¢emo kliknuti na sanduce ,Moj-eRacun

Slanje - Postanski fah za slanje”, pratite korake na slici ispod:
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= Administratorska konzola /i
£t PodeZavaniz | s 1 Ikana: = oK < Slame-PDEtanskifahzaslanjB) b [N}
Bi . . . "
s Naziv Moj-eRatun Slanje - Postanski fah  Klasifikacija O‘arduibine
@ Internet
Subjekt 0\ Prijava linstveni ID Transfer Izdavanja

& Preduzece

B5 subjekti log = Datumi

® identi Operacija Dadari
b Proizvodnja b |dSoftware n
Narudibine url . 5 =
& m Trazi po:  Naziv I Moj-eRacun Slanje - Postanski fah za slanje I* 5
M Robs | [post
post . 5 B b .
€ Novac — (Povucite ovde vrednost iz kolone, po kojoj Zelite da filtrirate ) m m
post
& Kadrovi —
post 0 e
B Dokumentacija | <= ) Tooet Naziv * Subje Vrsta |
— | 1B Moj-eRacun Prijem - Podtanski fah za primanje
@ Kiasifikacijski plan post i i
— iMoj-eRatun Slanje - Postanski fah za slanje I o |
= Skladiita post : {

-+ 3 | |post Duplim klikom odabrati sadnuce "Moj-eRacun Slanje - Postanski fah za slanj px

Q,r Automatsko pokretanje zadataka

Kada odaberete sanduce, mali prozor sa slike iznad u kom su korak 5 i 6 Ce se zatvoriti, a vi Cete

nastaviti sa podeSavanjem sanduceta ,Moj-eRacun Slanje - PoStanski fah za slanje”.

Provericete prvo da li je podeSena klasifikacija, ona se obi¢no podesi ranije preko wizarda za
podeSavanje eDokumentacije. Odabracemo klasifikaciju ,2016 — Knjiga izlaznih racuna” jer
podesavamo sanduce za slanje eFaktura, upisacete 2016 i u padaju¢em meniju koji se pojavi ispod,

duplim klikom cete odabrati klasifikaciju sa slike ispod:
Kasinkatilp 2016 | <@ Upigi 2016 Q

- 2016 - Knjiga izlaznih racuna, lzlazni ratuni (za obveznike POV)

I“]lllr"nlir'-'l klikom ndaberite nwiy |(|:‘J'1;iH|(:‘4r'ijl

Odabirom ove klasifikacije, sve poslate fakture preko Moj eRacun ¢e u eDokumentaciji e imati ovu

klasifikaciju. To e kasnije omoguciti pretragu racuna po ovoj klasifikaciji.

Nastavicemo dalje podeSavanja. Duplim klikom na polje , Prijava”otvoricemo prozor za prijavu (slike
ispod). Popunicete sva polja koja su obelezena na slici ispod: Korisnicko ime, Lozinka i Potvrdi

lozinku. Ispratite korake sa slike ispod.
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Ikona: M K < ~Slanje-Poitanskifahzaslanje ? » O
Naziv Moj-eRafun Slanje - Podtanski fah  Klasifikacija 2016 - Knjiga izlaznih rafuna, Izlazni rafuni (za obveznike PDV) v Q srduibine
Subjekt - Q. 41| Prijava Dupli klik * linstveni ID Transfer * lzdavanja
_— .- ; y\ 6 - ? 0 X
Il Prijave (a3 n =
m K < A D 4= Sycuvajte promene 5 |—
Nazivobrazca Datalab PANTHEON (TApplication) v . /
e § Zatvorite prozor |
1D korisnika Administrator -

IKorisniEku ime Korisni¢ko ime dobijeno od Moj eRatun 2 = Upisite korisnicko ime |

Lozinka ©
Potwrdi lozinku } -— Upigite gifru |
Niftavno Citanje Pisanje Brisanje PrikaZi sve ik Korisnik - @
Sifra Naziv Nasledeno Preneto sagrupe Osnovne dozvole Dozv. menjanje P
& Korisnici
ﬁ AD <administrators,Zaposleni> Administrator Nistavno Citanje Pisanje Brisanje =l
ﬁ ADYU <administrators.Zaposleni> YU user Nigtavno fitanje Pisanje Brisanje -1

U narednom koraku, samo ¢emo u polju ,Prijava” odabrati korisnicko ime koje smo kreirali, npr.

.Moja firma doo":

Ikona: = @ K < ~nSianje-Postanskifahzaslaniew » ) 0O

Naziv Moj-eRaéun Slanje - Postanski fah Klasifikacija 2016 - Knjiga izlaznih rafuna, Izlazni rafuni (za obveznik

Subjekt - Q Prijava Levi klik 1 --e———tmeeeni ID
Kartrik e
| iMoja firma doo TApplication e
Uperaciie Dupli klik FouCt
b IdSoftware ' ‘\ Pantheo
“un https://v
B post [Url])/qu
] post [Url]/set
B post [Url)frec
 post [Url]fup
B post [Url}fqu
B post [Url)/Ge
B post [Url]/Ge
: post [uri)/qui

Nakon odabrane prijave i klasifikacije, sacuvacemo sve klikom na dugme
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Ikona: 4 M K £ ~nSlanje-Poitanskifahzaslanjew » N ./ ——

Naziv Moj-eRafun Slanje - PoStanskifah  Klasifikacija 2016 - Knjiga izlaznih rafuna, Izlazni raduni (za obveznike PDV)

Subjekt - Q Prijava Moja firma doo * linstveni ID Transfer
Log Datumi
Operacija Podaci
» ldSoftware
Url https://www.moj-eracun.
] post [Url]/queryOutbox
B post [Url]/send
] post [Url)/receive
B post [Url]/UpdateDokumentP
] post [Url)/queryDocumentPro
] post [Url]/GetSubjectBlDetail
| post [Url]/GetSubjectReceivin
B post [Url]/queryDocumentProi

Na ovaj nacin, napravili smo sva neophodna podeSavanja za sanduce koje je namenjeno za slanje
eFaktura. Primeticete da polja ,Subjekt” i ,Jedinstveni ID" nisu podeSena, njih nije potrebno

podesavati.

Sada je potrebno podesiti sanduce za prijem. To ¢emo uraditi na slican nacin kao i sanduce za slanje
eFaktura iz prethodnog koraka. Prvo ¢emo odabrati drugo sanduce, klikom na mali levak (korak 1 na
slici ispod).

L= RUIIIIBUALWIKD KUILZOID

£ PodeZavanja Ikona:[Z @ K < nSianje- Postanskifah za slan] > 3 0O
B
‘ €= Naziv Moj-eRatun Slanje - Postanski fah KIESiWc”a 2016 - Knjiga izlaznih raéuna, lzlazni raéuni (za ocbveznike PDV) - Q arduibine
@ Internet
Subjekt - Q Prijava Mojs firma doo * linstveni ID Transfer * lzdavanja

& Preduzece

B soies x| oorum

™ \denti Operacija Podaci
la Proizvodnja » IdSoftware N
& Narudibine lun [ < [
ost
it
€ Novac | B
t
l?h Kadrovi | IBes (Povucite ovde vrednost iz kolone, po kojoj ielite da filtrirate.) m m
post oces
B Dokumentacija 1
e | oSt ziv  Subjekt Vrsta =
B Kiasifikacijski plan post a un o s s < + B
- Moj-eRacun Prijem - Postanski fah za primanje I_J) g DUDH | m i
= 1% t HI
SRS | e Moj-eRacun Slanje - Postanski fah za slanje L
Kl Sandudici __post essS

(), Automatsko pokretanje zadataka
= Meni
o= Autorizacije
&2 Korisnici i grupe
C verije/osveiavanie
= B8aza podataka
Iy zEUS
() oTos
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Jedina razlika u odnosu na podesavanje sanduceta za slanje je ta Sto ovde trebamo odabrati drugu
klasifikaciju, klasifikaciju 2017 — Knjiga ulaznih racun. Na slici ispod je prikazano kako treba da

izgleda sanduce za prijem:

lkona: ™ M K < rijem-Postanskifahzaprimanjew » 3| O

Naziv Moj-eRafun Prijem - Postanski fah  Klasifikacija 2017 - Knjiga ulaznih ratuna, Ulazni ratuni (za obveznike PDV) I O\ srduibine

Subjekt Q, Prijava] Moja firma doo Iinstveni D Transfer lzdavanja

Operacija Podaci
» IdSoftware Pantheon-002
B url https://www.maj-era
B post [Url]/queryinbox
B post [Url]/queryOutbox
B post [Url]/send
B post [Url]freceive
B post [Url]/UpdateDokume
B post [Url]/queryDocument
" post [Url)/GetSubjectBIDe
B post [Url]/GetSubjectRece
B post [Url]/queryDocument

Ova podeSavanja su dovoljna kako bismo mogli da Saljemo i primamo eFakture preko posrednika
Moj eRacuni PANTHEON-a. U uputstvu za upotrebu je objasnjeno na koji nacin se radi slanje i prijem
eFaktura. Uputstvo mozete pronaci u nastavku ovog dokumenta ili na nasim korisnickim stranama
OVDE.

Sada mozete dalje nastaviti sa podesavanjima koja su opisana u nastavku priru¢nika. Mozete preci

na deo koji pojasnjava sta je potrebno podesiti u Sifarniku subjekata, dokumentima i slicno.
Podesavanja u Sifarniku Subjekata

Mail adresa

Mail adresa je obavezna samo za slanje eFaktura preko posrednika (Moj eRacun). Otvorimo Sifarnik

Subjekata (PodeSavanja>Subjekti>Subjekti) i u polje ,Primarna adresa el. poSte” upisujermo mail

adresu preduzeca kojoj Saljemo elektronsku fakturu.
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Nakon Sto smo upisali mail adresu sSifarnik Subjekata izgleda ovako:

Sifra DATALAB SR DOO BEOGRAD Status
Naziv2 DATALAB SR DOO BEOGRAD (NOVI BEOGRAD) = Aktdvan
Neaktiva
U stecaju
Osnovni podaci Osnovni podaci Fizicka osoba
Saglasnosti/Blokiranje Nazivd Tip Telefonski br. /
Racuni Telefon
Kupac ! " URL
Finansijski podaci Adresa | BULEVAR ARSENIJA CARNOJEVICA 99 V I_b_ Primarna adresa el.| aleksa mHOJev:CGI
Ugovoreni cenovnik Posta RS-110° * Qg% Novi Beograd e-SLOG 2.0
Dobavijac IBAN prefiks Nacin poslovanja Papirno i elektrons}
Finansijski podaci Driava Srbija Geografska Sirina
URoRorenicenoviK Udaljenost 0 Geografska duzina
Banka & > 3
Budzetski koris. JBKIS PAK
Op4tina

Ako Saljete racune preko SEF-a, Vas kupac e dobiti informaciju da je dobio fakturu na SEF, na onaj
mejl sa kojim se registrovao na SEF, nije neophodno da upiSete mejl adresu u gore pomenuti polje.
Ako je ipak upiSete, na tu mejl adresu e takode stici informacija od SEF-a da je racun stigao na SEF
te na ovaj nacin mozete dodatno podesiti osobu kojoj zelite d a posaljete informaciju da ste im poslali

fakturu.

Nacin poslovanja — Papirno i Elektronski

Ovo je podesavanje koje OBAVEZNO mora biti podeSeno na svakom Subjektu kojem Saljemo
eFakturu. Takode, ovo podeSavanje je potrebno podesiti i na Vasoj firmi u Sifarniku subjekata.
Drugim recima, svaki subjekt koji ucestvuje u slanju/prijemu eFaktura treba imati ovo podeSavanje.
Nece smetati ako ovo podeSavanje bude podeSeno i kod subjekata koji nisu obveznici eFaktura.
(slika ispod)

Dokumenti Oblikovanie poslovnih procesa Administratorska konzola S IEGLS R EEREE) A

a3 Sifarnik subjekata

Sifra ADDIKO BANK AD Status
Naziv2  ADDIKD BANK AD BEOGRAD 'S, Proveri podatke Aktivan
Neaktivan
U stefaju

Osnovni podaci Osnovni podaci Fizicka osoba

Saglasnosti/Blokiranje .

’ L Naziv3 Tip Telefonski br. / ...

Racuni » Telefon 12314 ;
Kupac " TURL

Finansijski podaci Adresa B Primarna adresa el. | milos.curic@data

Ugovoreni cenovnik Poita RS-1100 O\ ¥, Beosrad Pt eie )
Dobavljat IBAN prefiks Natin poslovanja Papirno i elektronst

Finansijski podaci Driava Srbija Geografska irina

L EEE T R Udaljenost 0 Geografska dufina
Banka .

Budietski koris. Direktni IBKIS PAK Rc

Opstina
Skladiste
Odeljenje Prikaii aktivne kontakt osobe
Radnik Br. Ak. ID korisnika Ime Prezime Teler

Takode, u Sifarniku subjekata OBAVEZNO treba podesiti polja Drzava i Posta:
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a2 Sifarnik subjekata

Sifra ADDIKO BANK AD

Naziv2 ADDIKO BANK AD BEOGRAD

Osnowni podaci Osnovni podaci
Saglasnosti/Blokiranje Nazivd

Racuni

Kupac

Finansijski podaci Adresa

Ugovoreni cenovnik Poita RS-1100 - Q| g} Beograd

Dobavljac IBAN prefiks Nacin poslovanja Papirno
Finansijski podac Driava Srbija Geografska Sirina
B L Udaljenost 0 Geografska duiina

Banka .

Budzetski koris. JBKIS

JoS jedno OBAVEZNO podeSavanje u Sifarniku subjekata je ispravan maticni broj. Neophodno je uneti
MB kako na Nase preduzece, tako i na subjektu koji je kupac, jer su ovi podaci obavezni u strukturi
XML-a. Potrebno je proveriti da li MB sadrzi tacno 8 cifara. Ako sadrzi vise ili manje faktura nece
proci na SEF. Cest problem moze biti prazan prostor ispred ili iza mati¢nog broja, obavezno proverite
ovo na Vasim Subjektima i obriSite prazan prostor (Space) ukoliko ga ima. (slika ispod). Takode

proverite da li imate prefiks ispred PIB-a. Potrebno je da sve bude popunjeno kao na slici ispod.

[3& Sifamik subjekata Filter | Svi zapisi F @ K ¢ BGrest =y 0D BEX& S

Sifra BG test Status

Naziv2 BG test bbb Aktivan U likvidaciji

i

Neaktivan Delimiéno blokiran
U steaju Blokiran
Osnovni podaci Osnovni podaci Fizicka osoba LEI
Saglasnosti/Blokirar .
Naziv3 Tip Telefonski br. / .. KIS
Racuni
Telef: &
| ISision 1212121 Zifra delatnost
Kupac URL
Finansijski podaci R o5t 2dresa 33 P Adresa za elek.razm.¢ anicacvet@gmail.s FIB RS 444555666
Ugovoreni cenovnik Posta RS-11000 - Qg Beograd I Matiéni broj 12345678 ‘I
Dobavljaé IBAN prefiks Natin poslovanja Papimo i elektronst Akcz.br.
Finansijski podaci Driava Srbija Geografska Sirina GLN
Ugovoreni cenovnik Udaljenost 0 Geografska dufina
Banka .
Budietski koris. Direktni JBKIS 12345 PAK

Opétina

Sva prethodno navedena pode$avanja u Sifarniku subjekata su obavezna jer su tu elementi
neizostavni kada se kreira XML fajl ¢ija je namena da u digitalnom obliku prenese sve obavezne
delove fakture na SEF. Mozete ga posmatrati kao neku vrstu prevodioca koji digitalno prevodi SEF-

u sve ono Sto mu treba sa Vase fakture.

Dodatna podesavanja Sifarnika subjekata za Budzetske korisnike

U slucaju da je subjekat koji Salje ili prima budZetski korisnik, neophodno je prvo odabrati u polju
Budzetski korisnik da li je u pitanju Direktni ili Indirektni. U slu¢aju da se eFakture ka ovom Subjektu
evidentiraju na CRF-u ( Centralni registar faktura ) onda upisujemo Dikretni, a u slucaju da se ne
evidentiraju upisujemo Indirektni. Nakon Sto smo popunili ovo polje, otklju¢ava nam se polje JBKJS
gde Cete upisati broj.
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Ih §ifarniksuhjekata Filter Svi zapisi .i.q’ ﬁ' K <
Sifra BG test Status
Nazivl BG test bbb ‘S, Proveri podatke Aktivan
Neaktivan
U stetaju

Osnovni podaci

Osnovni podaci Fizitka osoba

Saglasnosti/Blokirar

Naziv3 Tip Telefonski br. /...
Racuni b Telefon 1212121
Kupac _URL

Adresa Adresa 33

Finansijski podaci Adresa za elek.razm.p anicacvet@gmaila

PoZta RE-11000 - & g Beograd

Ugovoreni cenovnik Primarna adresa el. p

Dobavljat IBAN prefiks Natin poslovanja Papirno i elektronst

Finansijski podaci Driava Srbija

Udalisnost 0 Geografska duiina
Banka |

Geografska irina
Ugovoreni cenovnik

Budietski koris. Direktni JBKIS 12345 | PAK

Opstina

U slucaju kada je kupac na ra¢unu budzetski korisnik (ima podatak u polju JBKJS), onda se obavezno
upisuje podatak u polje Ugovor. Ovde je potrebno napisati broj ugovora koji e se prenositi u XML.
Pored Broja Ugovora neophodno je upisati i datum ugovora. U slufaju da ne postoji ugovor,

preporuka je da prekopirate broj fakture. ( slika ispod)

L% 3000 - veteproasia F OB K ¢ 2socoo - 0
Kupac: @ [4 [4 Primalac: @ [ [4 Broi Otpremnica Ratun PDV Status
BG test Q  BGtest a 21-3000-000040 13.12.2021. 13.12.2021 13.12.2021. Nepotwrden - N
BG test bbb BG test bbb Odeljenje o} Izjava Paritet
Ime Test Ime Test Prodaja Poreski obveznik Dostava Mesto Q
Test adresa 33 Adresa 33 Valura RSD Kurs NBS 1,000000 Dri. odr. RS Trostr. p. 0. nije trostri
RS-11000 Beograd RS-11000 Beograd Profaktura: Matin pl. 1 Cen. razr. Prodajna cer
T. 1212121 F. T. 1212121 F. Ugovor: 1597 10.12.2021 ‘I 0Odg.osoba
PIB RS 444555666 PIB 444355666 Dana of Dospete 13.12.2021 Referent Administrator
Kartica Poziv 2130000040008

Ostala podesavanja
Podesavanje u sifarniku Vrste dokumenta

Sve vrste dokumenata koje zelimo da koristimo za slanje eFaktura potrebno je da dodatno

podesimo. Pode$avanja se rade tako $to odemo na tu vrstu dokumenta, otvorimo Sifarnik Vrste

Dokumenta, otvara se tako Sto se duplim klikom klikne na broj dokumenta:
300 - Veleprodsja *

#° 300 - Veleprodaja
Kupac: @ 4[4 Primalac: QN Broi Otpremnica Radun
DATALAB SR DOO BEOGRAD Q' DATALAB SR DOO BEOGRAD Q| 22-300-000001 10.10.2022. 10.10.2022.
DATALAB SR DOO BEOGRAD (NOVI BE DATALAB SR DOO BEOGRAD (NOVI BE deljenje - Q

Prodaja Poreski obveznik
BULEVAR ARSENIJA CARNOJEVICA99V  BULEVAR ARSENLIA CARNOJEVICA 99 V Dupli Klikve"u RSD Kurs NBS 1,000000
RS-11070 Novi Beograd RS-11070 Novi Beograd Profaktura:
T F. il ks Tovarni list:
PIB RS 105128126 PIB RS 105128126 Dapa 0 Dospece 10.10.2022.
Kartica
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Zatim u Sifarniku vrsta dokumenata, odemo na Robu (korak 1) pa na Napredna podeSavanja (korak

2) i na polju ,Tip izvoza eDokumentacije” kliknemo na padajuci meni gde se bira tip izvoza samog

dokumenta:

i9 Sifarnik vrsta dokumenata

Sifra 300

Kratki naziv Fa MP Naziv Veleprodaja Evidencijski
Grupa Poveii sa LT/LX menijem Arhiva DMS Kiasifikacija 2016-+ - O
Narudzbine Sta(us Zaokrufivanje | Parametri fiskalizacije  Novac = Roba  PDVkonta = Napomens  Dovole | Potpisnici | POPDV | PodeZavanja periferijskih uredaja
Radni nalozi
ﬂsr\*lnapndeiauanja Napredna podesavania  REETI ]
Planovi

Roba Korak 1 ident \

Prijem Zadata Sifra identa Korak 2 Sifradoznake Tip izvoza eDokument 0- Generalni dukD
P P
renes VD za pakete 3GO Zadati natin plac.
lzdavanie
Novi dok. za svako izdavanje
POS

VD, koja se ne dodaje

Servisni nalog

Promena cene VD stomo

Inventar Neg AR Neg. AR iz DrPer.
Periodiéno fakturisanj Zadari ispis
i Podrazumevani izvestaj za dostavnicu
Intrastat

Kontrola robe
Dokument akciza
Oslabljenje/jatanje za

carina

Akciza

Novac

Putni nalozi

Plate

Planiranje

Arhiva

Popunjavanje datuma dokumenata 12
1 Ruéni unos 2 Ruéni unos

Datum ratuna Datum rafuna

Korak 3

U slucaju da je nas dokument obic¢an racun, potrebno je odabrati ,380 — Komercijalni (konacni)

racun” iz padajuceg menija kao 5to je prikazano na slici:

Sifra 300

Kratki naziv Fa MP Naziv Veleprodaja Evidencijski
Grupa Poveti sa LT/LX menijem Arhiva Klasifikacija =}
Narugzbine Status = Zaokruiivanje = Parametrifiskalizacije = Novac =~ Roba = PDVkonta =~ Napomens | Dozwole  Potpisnici | POPDV  PodeZavanja periferijskih uredaja
Radni nalozi N 5
Osnovna podefavanja UETEUEN S VNN Parametri

Planovi
Roba Ident.

Prijem Zadata ifra identa &ifra doznake Tip izvoza eDokument O - Generalni dok

P - sbeni

renos VD za pakete 3GD Zadari natin plac 231 - Odgovor na narudibenicu
. 325 - Predraiun
Novi dok. za svake izdavanje 326 - Parcijalni racun
POS

VD, koja se ne dodaje

Senvisni nalog
Promena cene

Inventar

VD storno

Neg. AR

Neg. AR iz DrPer.

ini [konaéni) raun

21~ Odobrenje
383 - Zaduienje
384 - Korekeivni raéun

Periodiéno fakturisanji
a

Zadati ispis

Podrazumevani izvestaj za dostavnicu

Ovo je potrebno podesiti za sve dokumente koje cemo koristiti za slanje eFaktura.
Postoje 4 vrednosti koje mogu da se upisu:

e Racun - ,380 - Komercijalni (konacni) racun”
e Avans - ,386 — Avansni racun”
e Knjizno Odobrenje — ,381 — Odobrenje”

e Knjizno Zaduzenje— ,383 — Zaduzenje"

Ovo podeSavanje je neophodno kako bi program znao koju strukturu XML-a treba da kreira.
XML za Konacni racun i za Avans se razlikuju i program na osnovu ovoga zna sta treba da kreira u
XML-u.
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Poresko oslobodenje kod faktura
Ako izdajemo fakture koje trebaju imati oslobodenje od poreza, to mozemo podesiti u sSifarniku

poreskih stopa: Podesavanja — Racunovodstvo — Poreske Stope:

Datalab PANTHEON™ (DATALAB SR DOO BEOGRAD (RS_MF_DEMO)): AD - Administrator

Podesavanja Narudzbine Roba Proizvodnja Servis
Subjekti »
Identi L4
POS L4
Proizvodnja L
Zaposleni » Naziv Veleprodaja
Kalendar L »
I Ratunovodstvo I Kontni okvir
Carina L Nosioci troSkova
Program » Nacini placanja
Dokumentacija Apoeni
Zameni korisnika Ctrl+U
Izlazak iz programa PrilivifOdlivi {inostranstvo)
Prenos Kljuievi za raspodelu
Izdavanje Kamatne stope
POS Bilansi
UR kais

Prilikom definisanja poreskih tarifa u sistemu, koje e se koristiti za definiciju prometa oslobodenog
poreza, neophodno je u koloni , Tekst” odabrati iz Sifarnika tekstova specifikaciju koja se odnosi na
konkretnu odredbu po kojoj je zakonom o PDV-u predvideno oslobadanje poreza sa i bez prava
odbitka:

RS A e - I Y

Kupovina nepokretn... Nabavka za Tekst spisi poziciju n K..OSzav.. Fiska Fis... Vrs... Pol... Ost... Por... PD Pov... Akt... Pri

Vrsti « Naziv Opis
01 PDV se ne placa na prevozne i ostale usluge, koje su poveza reasonKey_1

Nultz

U Sifarnik Tekstova je potrebno odgovarajuce uneti podatak o Sifri (u polje Opis) i opisu odredbe ¢lana
zakona (u polje Tekst) po kojoj je predvideno oslobodenje. Konkretni Sifarnik je propisan i predviden

od strane zakonodavca.

[E] Sitamik tekstova

Sitra Opis reasonKey_1 (it

Tekst

PDV se ne placa na prevozne i ostale usluge, koje su povezane sa uvozom dobara, ako je vrednost tih usluga sadriana u osnovici iz élana 19 stav 2 ovog zakona|

Primer:

Za odredenu poresku stopu, kliknuéemo 2 puta na polje TEKST nakon cega Ce se otvoriti Sifarnik

tekstova:
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[E] Sifamik tekstova

Sitra Opis reasonkey_1

Tekst

PDV se ne placa na prevozne i ostale usluge, koje su povezane sa uvozom dobara, ako je vrednost tih usluga sadriana u osnovici iz élana 19 stav 2 ovog zakona|

U polje Sifra upi$emo bilo koji broj koji vec nije definisan. U polju Tekst upi$emo: PDV se ne placa na
prevozne i ostale usluge, koje su povezane sa uvozom dobara... (slika iznad)

Ostaje nam najbitnija stvar a to je polje Opis. Ovde upisujemo sledece: PDV-RS-19-2 (u ovom

primeru):

[E] Sifamik tekstova

Sifra 1 Opis PDV_RS-19-2

Zadata podeSavanja sacuvamo i ostaje jos da popunimo polje eDokument, poslednja kolona sa
desne strane:

lifarnik tarifrib brojeva

1271 Sifamik tarifnih brojeva F o K < > 3 OO0 B A & % ? b

PrikaZi akt. ID za PDV Naziv Fiskalna Sifra Naziv Fisk.

Ja V. P.O.P. PP AP
B8 888 ¥ 8 s-sndsrdna stop

Tarbr. Naziv

Kupovina nepokn

NO NO Promet dobara be 0,0 —p- | E - Oslobodenc PD
B N1 N1 Promet po op3toj 18, S - Standardna stof
B N2 N2 Promet po op3toj 20, 5 - Standardna stof|
B N8 N8 Promet po snifen 8,0 S - Standardna stof|
| N9 NS Promet po snifen 10, Sr S - Standardna stof|
B NN NN Poreski nepriznat 0,0 gt e
B o) § 01 Uvoz osnovnih sn 18, 5 - Standardna stog

Klikom na Zeljenu stopu, otvorice se padajuci meni kako biste odabrali onu koja je Vama potrebna, u
zavisnosti od ¢lana zakona kojim je faktura oslobodena PDV-a.
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.|Osta... P.. PDV nakon odbitka Po_.. |Ak.. [Pri.. |E-...
|ess/ = =z =}l
5% - Standardna stopa .

E - Oslobodeno PDV-a

O - Subjekt nije u sistemu POV-a

Z - Multa stopa PDV-a

G - Oslobodeno POV-a usled izvoza

AE - Prenos poreske obaveze

B - Oslobodeno PDV-a

R - lzuzimanje od PDV-a =

V/iSe 0 ovome mozZete procitati u uputstvu Ministarstva finansija: LINK

Jedinica mere
SEF zahteva da se na svakoj fakturi u XML-u bude iskazana medunarodna jedinica mere. Na svakoj

fakturi morate da popunite kolonu JM, a duplim klikom na tu kolonu otvara nam se Sifarnik jedinica

mere.
apac: & Y[ Primalac: @ N[O B Otpremnica Batun POV Satus
\TALAB SR - 1  DATALAB SR - 1300-000256 9122082 - %anmEL - 122012 - Neporwden - N -
ATALAB SR DOO BEOGRAD FOVI BEC - DATALAR SR DOO BEOGRAD NOVI BEC - Odeljenjs = Q Lzjava © | Paritsr
JEaN STONLEDWIE = DUEAM STONLIKOVEE . Prodajs Kiajnji kupac . Dostava < Mesw - Q
JLEVAR ARSENLIA CARNOUEVICA SOV N BULEVAR ARSENIIA CARNOIEVICA 95 W N valuta RSD Kurs MBS 1000000 Drioor RS - Tostp. 0. fije rosw -
11070 Nowi Beograd RE-11070 MNovi Beograd Frofakiura: Madin pl. * Cen. razr. Prodajna cer -
556565 E T. 556565 F Broj Ugovara: - | Odg.osoba

PIB RS - 105126126 - PIB RS - 105118116 - Dapa 0 Dospede 9122002 - Refersnt Administrator
Kartica . Paziv 2230000256000

M‘nansnm Kalkulseijs prodaje  Avansi | Piséanjs | Analizs  Knjifenjs | Odg osebs  Dekumentacije | Pelje pelelji  Wese | Powadsj nawes

[ ———— N+ [~ 2 ] | 2 2

lap. Poz. |dent Naziv Eoliding I Cen, * |R1% R2% (SR% Popust™ |Vrednost POV Za placanje
1 UL 002 Usluga 02 100 EQ 10000 000 000 000 0,00 100,00 U2 110,00

Nakon dvoklika otvara nam se sledeci prozor:
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‘car Sifarnik jedinica mere

M Med.oznaka Naziv
CsD Vrednost
" pan Dan
" GoD Godina
B KG Kilogram
B KM Kilometar
S omea
L LTR Litar
] M Metar
B M2 M2 Metar Kvadratni
" MES Mesec
T MIN Minut
" NED Nedelja
" PAL Paleta
Ut Puta
" ReD Rac.dan
] RDS Radni sat
B SEC Sekunda

U srednjoj koloni Med. Oznaka upisujemo medunarodnu oznaku. Ono Sto se najcesce koristi je

Komad i Medunarodna oznaka za Komad je H87. Medunarodne oznake za sve ostale Jedinice mere

mozete pronaci na sledecem linku.

Ostala obavezna polja na racunu

Pored ostalih obaveznih podataka, potrebno je popuniti i polje koje se u PANTHEON-u uobicajeno

zove ,Tovarni list” a pored tog polja, sa desne strane, potrebno je odabrati datum slanja eFakture.

[ Broj Otpremnica Ratun POV Status
q 22-300-000001 16.12.2022. 16.12.2022. 16.12.2022. Potvrden - P
Odeljenje v 0\ Izjava Paritet
Prodaja Poreski obveznik Dostava Mesto Y 0\
v Valuta R3D Kurs NBS 1, 000000 Dri. odr. RS Trostr. p. 0. nije trostri -
Profaktura: Natin pl. = Cen.razr. Prodajna cer -
Tovarni list: 22-300-000001 16.12.2022. Odg.osoba
Dana o Dospece 16,12 2022 Referent Administrator
Poziv | 2230000001001
aliza Knjizenja Odg. osoba Dokumentacija Veze Povrafaj novca
[+ [o]a[e]
Koligina M Cena R1% R2 % 5R % Popust® |Vrednost POV Za platanje Cena za vred.
1,00 KOM 2427440 0,00 0,00 0,00 0,00 2427440 R2 29.141,28 22.068,13
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Polje ,Tovarni list” mozemo preimenovati tako Sto duplim klikom idemo na broj dokumenta

prikazano na slici ispod:

[ Broj Otpremnica Rafun POV Status
3‘ [22-300-000001 16.12.2022. 16.12.2022. 16.12.2022. Potwrden - P
Odeljenje D\ Izjava Paritet
Prodaja Poreski obveznik Dostava Mesto Q
Valuta RSD Kurs MBS 1,000000 DrZ. odr. RS Trostr. p. 0. nije trostri
Profaktura: Magin pl. Cen. razr. Prodajna cer
Tovarni list: 22-300-000001 16.12.2022. Odg.osoba
Dana 0 Dospece 16.12.2022. Referent Administrator

Poziv 2230000001001

liza Knjizenja Odg. osoba Dokumentacija Veze Fovracaj novca

2l e ola]R)

Kolitina 1M Cena R1 % R2 % SR % Popust %  Vrednost POV 7a platanje Cenaza
100 KOM 2427440 0,00 0,00 0,00 0,00 2427440 R2 29.141 28 22

Nakon toga mozemo promeniti ovo polje i nazvati ga npr. Broj ugovora, sto bi bilo pribliznije onome
Sto SEF definise.

Sifra 300 Kratki naziv Fa MP Naziv Veleprodaja Evidencijski

Grupa Poveii sa LT/LX menijem Arhiva DMS Kiasifikacija 2016-} Q.

Narudébine noba Status | Zackrufivanje = Parametrifiskalizacije = Movac = Roba = PDVkonta = Napomene = Dozvole | Potpisnici  POPDV  Pode3avanja periferijskih uredaja

Radni nalozi " B
LRSS Napredna podeZavanja | Parametri

Planovi
Roba Izdavalac Veleprodajno skladiste lzdajno skl.: lzdavanje Vrsta dokumenta Popunjavanje nabavne cene:
Prijem EisEE Q Kupac: Dokument Materijalno Unos cene
Prenos 4 osobe Q Primalac L’::i’g'mpac i:;":sm" Popunjavanje cene iz trenut. skl
[izEnE EreTme Servis-dobavljad Ufzsies Automatske
Fos ‘Opcije za interne dokumente
Servisni nalog Dokument 1 Dokument 2 .
Promena cene Profaktura Tovamni list] Grarg= e
Inventar Kontrola duplih veza

Periodiéna fakturisanj f \

= N ) o . Obavezno cekirati
Intrastat Upisati novo ime polja: "Broj ugovora:

Kontrola robe

Takode morate obeleZiti da je polje obavezno klikom na kvadrati¢ pored polja. Tako da svaki sledeci
put kada budete pravili fakturu moracete da unesete ovaj podatak jer je on OBAVEZAN zbog
kreiranja XML-a.

Potpuni racun treba da izgleda ovako:
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& 300- Veleprodaja

Kupac: & [ [4 Primalac: & [ B Otpremnica Ratun PDV Status
DATALAB SR DOO BEOGRAD - @) oaaLas sr 000 BEOGRAD - Q| 22-300-000001 16122022 - 16122022 - 16.12.2022. - Potwrden - P
DATALAB SR DOO BEOGRAD (NOVI BE - Odeljenje - Q Izjava © Paritet
Prodaja Poreski obveznik T Dostava T Mesto T Q
BULEVAR ARSENUA CARNOIEVICA S8V BULEVAR ARSENLIA CARNOJEVICA 99 V Valuta RSD - Kurs NBS 1000000  Driodr RS - Trostr. p. 0. nije trostri
RS-11070 Movi Beograd R5-11070 MNovi Beograd Profaktura: . Natin pl. * Cen.razr. Prodajna cer -
T F. T F. Broj ugcwor:m Odg.osoba
PIB RS - 105128126 - PIB RS - | 105128126 = Dana o Dospece 16.12.2022. - Referent Administrator
Kartica : Poziv 2230000001001
A Transport Kalkulacija prodaje  Avansi Placanjz Analiza Knjiienja =~ Odg. osoba Dokumentacija Veze | Powralaj novca
lzdajno skl.: Veleprodajno skladiite
Nap. Poz. |ldent Naziv 1% R2 % SR % Popust®% | Vrednost POV Za platanje C
» 1 ART 001 Artikal 1 2437440 000 000 000 0,00 2437440 R2 29,141,278

eFakture — Uputstvo za upotrebu

Slanje eFakture
Nakon sto smo kreirali jedan ili vise izlaznih dokumenata i proverili sve obavezne parametre koje

SEF zahteva da se nalaze na Fakturi mozemo poceti sa slanjem.

Kliknemo dugme OD-DO i otvara nam se sledeci prozor:

1 300 Veleprodaia i
upae: a [ [ Primslse: 9 B0 8o RBbun POV Seatun.
MIMLAR 57 Q,  owmmLeRsR q, 0000 5133032 Hepatrden - N
MTALAS SR DOO BEOGRAD WOVI BEC - DATALAR SR DOD BEOGRAD NOVI BEL - Daeljerye o) — s
Y npn sokumesats 7 o=
sudan STomume Dudan sTouLn Frodasia Erajnji kugac
WLEVAR ARSENIA EASHOIEVICGA 9% N BURLEVILR ASSENIUL EARKOUEVIER 33V N ‘uiuta RS0 - Kurs NES #roy oo EREEIRINERE 22 22-300-Do024d Racesm| po
Bty Ak HEntE
BIM070 | Mowi Beograd RS-11070  Mowi Beograd Brofatturs Eladidie Q Kupae
| Sadsas 3 T E5ESES E Brnj Upswors Koy Q ""“";
Skigd
PIB RS 105128036 PIB RS LI Dapa [ Dospede 5f2d Brimaiac Q [ —
- ) Dotument Maskin dostave
Traniport  Kalbglecijs prodme  Meng Plaianjs | Analics | Kojifenjs  Odg oot | Dokumentallin S
. asoba I
Izdnje SL: Abciing skindidte < BERERBEBRAERR oo
Nein dostave
Wap.  Par lsen K Eataing UM conin * A% e
1 usLO0z Usiuga 0z 250 m w00 6f Opremnica od do b [
Bt od da M - Hepotwden
Eadun od s P - Potwdien
Duospede od aa
Nafin posl. Zdrudi
Preszod] poruke
FriuTad o, POf sama 1 dokementaciu
PoSals sama f1a nije posiate
Vrsta ispisa
B4 - Gnpressrcn &
242 - Tovemi fist
24K - Tergtni |igt sumams po caringkim tarndams
258 - Priy
204 - Radun
208 - Radun u dsmads) vl
20¢ - Opomena
200 - Rslun - po cdeljenjima | identima
W P fmme 1 "
b o]

Retapisulaci|s poress Fopust Kerwerior vBluts:
POMENE b doku Tty Ukupng 30000 Wrednost 30000 73 pladanje 360,00
WPOMENA Pogust 00 % 608 POV sa.00 U RED: 35000

U polja Broj OD - DO iz padajuceg menija biramo sve fakture koje zelimo da posaljemo. Jednuiili viSe:
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~ .
™ Ispis dokumenata

l Brojod 22-300-000248

Skladiite
Kupac
Primalac
Dokument
Referent

Odg. osobs
Natin dostave
Otpremnica od
Ratun od
Ratun od
Dospede od
Natin posl.
Preuzet] Stam.

Vrsta ispisa

140 - Cipremnica

242 - Tovarni list

Razwsta] po

22-300-000248 5.12.2022. Akcirno skladiSte

22-300-000248 5122002, Akcizno skiadite
22-300-000250  5.12.2022. Akcizno skladilte
22-300-000251  5.12.2022. Akcizno skladifte
12-300-000252 5122022 Akcizno skladiste

22-300-000255

do
do
do

di

24H - Teretni list sumarna po carinskim tarifama

298 - Prijemnni list

204 - Ratun

208 - Ratun u demacoj valut

20C - Opomena

20D - Radun - po odeljenjima | identima

AWNE AmFum fmmm

2-300-000253

skladifre

o skladifre

M = Nepotwrden
F - Fotwden

Zdruii

Preskodi poruke

PDF samo za dokumentaciju
Pofalji same $ta nije posiato

= DOKUMENTI [& Preglea A Patalj

Zatim izaberemo Vrstu Ispisa koja predstavlja izgled prateceg dokumenta iz Pantheona, koja e se

prikazivati na SEF-u i kliknemo na dugme Dokumenti. Sacekamo povratnu informaciju da je

Operacija uspesno izvrsena i zatvorimo prozor:

1Y Ispis dokumenata 2 o x
Broj od 22-300-000248 do 22-300-000248 Razwrstaj po
o Broj dokumenta
kladi v
Skladiste Q ——
Kupac - Q Primalac
. Skladiste
Erimalac Q Referent
Dokument 2230000000248 Natin dostave
Referent
Odg. osoba i
Natin dostave I
|
Otpremnica od do Status I
Racun od W Informadija .
Ratun od
Dospece od o Operacija je zavréenal
Nacin posl.
Preuzeti Stam.

Vrsta ispisa

140 - Otpremnica

242 - Tovarni list

24H - Teretni list sumarno po carinskim tarifama

298 - Prijemni list
I 20A - Ratun I

208 - Racun u domacoj valut
20C - Opomena

20D - Radun - po odeljenjima

= DOKUMENTI

ane

[

] Posalji e-ma

identima

[&, Pregled B4 Pozalji = Stampaj
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Automatski nam se otvara eDokumentacija, sistem za upravljanje dokumentima, i sve fakture koje

smo odabrali u Broju OD - DO nam se sada nalaza u eDokumentaciji sa statusom Posalji.

Semumoe do Ca L1 Dt L Samtule Q = . K<D->3 86
Sty e wapt @ O csots & wempoan
X N
) 1 ' " x P

LA 33 3% 30038 vataun AT 1 000 O

Pre samog slanja eFaktura potrebno je da proverimo da li nam je otvoren joS neki prozor

eDokumentacija, ukoliko jeste ugasite prethodni.

I @
Drakurmenti 30

9“‘ Dokument

Vazna napomena: Ukoliko zelite da imate vise otvorenih prozora ,Dokumenti” mozete kontaktirati

svoju podrsku kako bi vam podesili to.

VVazna Napomena: SEF zahteva da datum slanja fakture uvek bude danasnji. Samim tim u kolonu
Datum u eDokumentaciji automatski se upisuje danasnji datum prilikom prebacivanja racuna u
eDokumentaciju. U slucaju da ste danas kreirali fakturu, necete moci iz Dokumentacije sutradan da
je posaljete. U tim situacijama je potrebno da obriSete taj racun iz eDokumentacije ( CTRL + DELETE
) , zatim da se vratite na sam dokument i opet ga prebacite nazad u eDokumentaciju. Kada ovo

izvrsimo Datum ce opet biti tekuci i faktura moze da se posalje.

Pre samog slanje fakture na SEF, ukoliko postoji potreba, moze da doda neki prilog (specifikaciju,

sliku...). Na tabu Datoteke su prikazani svi dokumenti koji e biti poslati na SEF:
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ID doku... |Status = Kljuf Datum Datum dospeca Arhiva Subjekt 1D skiz
13578 Oworeno 22DMS00000054 13122022 14:50  21.12.2022 14:59 DMS0 ADDIKO BANK AD eDol

B 13577 Oworeno 22DM300000053 13.12.2022 14:58 | 21.12.2022 1458 DMSD ADDIKO BANK AD eDal
B 13576 Otvoreno 22DMS00000052 12122022 10:29  20.12.2022 10:29 DMS0 ADDIKO BANK AD eDol
B 13575 Oworeno 22DM500000051 11.12.2022 19:52 | 19.12.2022 19:52 DMS0 DATALAE SR eDol
| 13574 Oworeno 22DM300000050 11.12.2022 1951 19.12.2022 1951 DMS0 DATALAB SR eDol
B 13573 | Otvoreno 22DMS00000049 11122022 19:48  19.12 2022 19:48 DMS0 DATALAB SR eDal
B 15492 Oworeno 22DMS500000001 1122022 11:26  9.12.2022 11:26 DMS0 DATALAB SR eDol
» 13582 Posalji 22DMS00000058 13.12.2022 1917  21.12.2022 19:17 DMS0 DATALAB SR eDol
B 13581 PoZalji 22DMS00000057 13122022 19:17  21.12 2022 19:17 DMS0 DATALAE SR eDal
] 13580 Posalji 22DMS00000056 15.12.2022 19:17 | 21.12.2022 19:17 DMs0 DATALAB SR eDol
N 13579 Posalji 22DMS00000055 13.12.2022 19:14 2112 2022 19:14 DMSO DATALAB SR eDal

Veze Metapodaci m Log komentara

:1 Dodaj dokument

Ime datoteke
» elnvoice_2230000000250.pdf
elnvoice_2230000000250.xml

To su PDF iz Pantheona + XML ( slika gore )

Ako zelite da dodate neki prateci dokument, jednostavno klikne da dugme Dodaj dokument (slika
iznad), otvorice se prozor za dodavanje dokumenata, odabracete ikonicu sa fasciklom ako dodajete

neki dokument sa racunara ili skener ako dodajete direktno sa skenera i kliknucete na dugme

potvrdi:
<> Skeniranje B X
Skener

Skener nije otkriven

DPI 300 - Format PNG -

Crno-belo Zdruii u PDF
1 hranjenje

Kada se sve uradi po uputstvu TAB Datoteke sada izgleda ovako:
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Veze Metapodaci Log komentara
;3 Dodaj dokument /
N

Ime datoteke

> E fakture SEF DOPIS dopunjena verzija - metro.pdf
elinvoice_2230000000250.pdf
elnvoice_2230000000250.xmI

Ukoliko je prilikom dodavanja dokumenta izasla greska ,IRIS 1000000325 - Nepravilna
podeSavanja vrste dokumenta za ,DMS"" potrebno je kliknuti na ,Otvori podeSavanja” kao na slici
ispod.

Il RIS 1000000325 - Nepravilna podegevanja vrste dokumenta za "DMS" »

o Promeni podetavanja vrste dokumenta arhiva DMS ifili podefavanja klasifikacije DMS

Otvori podegavanja

Otvarice se podeiavanja vrste dokumenta

Otvori klasifikacije
Otvorice se podeiavanja klasifikacije.

Otvori €arobnjaka za DMS

lfarcubnjak 53 svim podeiavanjima za DMS

Prekini
Otkadi

Prikaz pomofi

Pogledajte uputstva za podrudje povezano sa IRIS porukom

O 0 0 ©°
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Nakon toga otvara se ,Sifarnik vrste dokumenata” gde je potrebno podesiti klasifikaciju po izboru.

Kada je podeSena klasifikacije potrebno je sacuvati i izabrani dokument bice dodat.

Feo @ K <o > DO BEX&S? OF

Sifra DMS  Kratki naziv Naziv N/A Evidencijski

s pis
Narudibine
_ Dovole e - Not Classified

Radni nalozi

~ORGANIZACIIA PREDUZECA
Planovi

00 - OSNIVANIE | ORGANIZACLIA PREDUZECA

Grupa Poveti sa LT/LX menijem Klasifikacija

Roba St Naziv - Akt {ugovor Elanova drustva ili Statut a.d., odluka) o osnivanjy, prip
. » A Approved . e . o .
Carina Ld 0001 - ReZenje o registraci]i | svi upisi u registar, evidencija o Elanovima ¢
Akciza | [P adbiiens Imoz— Prijava nadleinim organima o poéetku poslovanja
E I: &
pr— L spopecnn) 10003 - Predmeti u vezi upisa u registar kod nadleinog organa - Sud, APR (¢
F Zakljuzeno
fi2er=g] - - Odluka o osnivanju privrednog drustva, povezanih druitava (grupac
Putni nalozi R —— ju priviednog o (grups
Plate s Pozalji
Planiranje e Nije uspeo
Arhiva Cem
fri
Jsa00000

Ostalo je jo5 samo da posaljemo ove fakture. Pantheon automatski Salje sve sto je u statusu Posalji

u sistemu eDokumentacija. Potrebno je samo da kliknemo sa strelice UVOZ/1ZVOZ u gornjem

.. B X &S] . : . .
desnom €osku h i izaberemo eFaktura slanje ako Saljemo preko SEF-aiili

MER Upload RS eRacun slanje ako saljemo preko posrednika Moj eRacun.

Zadatak - Opsti zadatak
Skeniraj in Uvozi 2200 - Skeniraj ili Uvozi i klasificiraj dokument
Tiskaj dokumente
DMS Import Folders - Import files from folder
I MER Upload RS - eRacun slanjel

eKnjizenje - Posalji / Primi

I eFaktura slanje - slanje dokumenata I
XML WF

Kada smo pokrenuli slanje cekamo povratnu informaciju.
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U slucaju da smo negde pogresili, umesto ovog prozora pojavice se prozor sa greskom na kom ce
tacno pisati koji ste obavezan podatak propustili. Problem cete resiti tako sto cete otici ponovo na
izlazni racun, upisati sta treba ili otici u Sifarnik subjekata i podesiti Sta treba. Posto je nastalaizmena
potrebno je obrisati dokument iz eDokumentacije (klik na zapis pa CTRL+DEL) a zatim ponovo
pokrenuti proceduru slanja izlaznog racuna u eDokumenatciju (opcija OD-DO) a nakon toga

pokrenuti proceduru za slanje eFaktura.

Prijem eFakture
Za prijem eFaktura sa SEF-a koristimo poslovni proces eFaktura prijem ili MER Download zavisno
od toga da li fakture primamo direktno sa SEF-a ili preko posrednika Moj eRacun. Oba Poslovna

procesa smemo da koristimo samo jednom dnevno.

o < a2l

eFakture prijem za prijem sa SEF-a ili MER Download za prijem sa Sistema Moj eRacun:

Poslovni proces pokrecemo na strelice UV0Z-1ZV0Z i klikom na

g
e

I = R
Shift+ Ctrl+D

PrikaZi dokumente
I Dodaj dokument U Zavisnosti da |i koristite
Racun ili SEF

Moi e
Lvezi lokalne datnte‘fce -

Separatori za Stampu...

Pozalji snimak ekrana e-postom

Dodaj novi zadatak
Run Worlkflow (Shift+ Ctrl+W)

Zadatak - Opé&ti zadatak
r Skeniraj in Uvozi 2200 - Skeniraj ili

MER Dlownload - eRacun Prijem
eFaktura prijem - prijem dokurnenata

i Tiskaj dekumente

sificiraj dokument

i DMS Import Felders - Import files from folder
\ MER Upload RS - eRacun slanje
eknjizenje - Pozalji / Primi

eFaktura slanje - slanje dokurnenata

Nakon nekoliko sekundi Pantheon ¢e u eDokumentaciju da smesti sve fakture sa SEF-a koje nisu
uvozene ranije i koje nisu poslate ka nama tekuceg dana. Fakture koje su nam poslate istog dana,

ne mogu biti uvezene u Pantheon istog dana, njih mozete da uvezete dan kasnije.

Dobijamo informaciju koliko faktura je uvezeno u program:
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[ Arhien - Subjekt 2 1D kiasifikacie Naziv Ne_ 1D skiadidta
DASD DATALAR S 2016 - Knjiga lztarnin aduna, Biaznd ¢ eRadun 224300000257 edckumentas
: DMSO - e eUckumentss
053 DMSO eDokumenca:
52 DMSO 00 - O PREDL Sktemiran dokument #Ockumentas
51 DMS0 DATALAB SR DATALAB R DOO ECA LI - Likvidatura eOckumentas -~
0 DMSO 1 DATALABSR  DATALAB SR DOO 120 - Rabun| todow eDckumentac o
43 DMSO DATALAB &2 DATALAB $8 D00 0 ORGANIZACIA PREQUZECA 120 - Retuni b edckumentss v
DMS0 DATALAB S# DATALAB SR DOO 00 - OSNIVANIE | ORGANIZACUA PREOL 120 - Raluni rodiovs edckumentac e
Vot
o
[
o
-
W informacijs x Ri
—
° Received 14 document(s) —
-
e
B
Joc EEIEEIEEN Log komentara =]
= | =
w
0000357 pat o
DOOTET v

23

Klikom na dugme za pretragu . osvezimo formu i vidimo sve dokumente koji su stigli sa SEF-

d.
AN - VPO m
I Dokument
Dasum od @ Mehiva a Status 05 Q Sandute G .
Subjexr @ Kiasit @ Ocg. osoba -} Metapodaci
Datum dospeds  Subjelr Na. Teekta 2 D klasitkasije Naziv »3

Y Na D sk
| DATALAB 5/ DOO | 2086 - Knjigs aimznin raduma, trtseni v ] efadum 22300000257 [ IR |

elokumentac

BANK A ADDIN eDokumentas

BANKA ADDIND BANKAD 00 - OSNIVANJE |

DATALAS 5/ 00O
DATALAD SR DOO
G458 DATALAB SR DATALAS SR DOO

DATALAS SR OATALAB SR DOO 00 - OSNIVANJE | ORGANIZACUA PREDL 120 - Raduni trodkow

eDokumentac

22-OMS-000048  DMSO

DMS-000001  DMSO

eDokumentac

eDokumentac

Nakon ova dva koraka mozemo videti nove fakture u Statusu otvoreno sa PDF-om i XML-om. Ovim

smo uspesno uvezli sve fakture.

Nazivi procedura za slanjei prijem eFaktura (npr. ,MER Upload RS — eRacun slanje” i ,eFaktura slanje
- slanje dokumenata”), mogu biti promenjeni u sistemu te nositi nazive koje Vi Zelite. Savetujemo

da ovo uradite iskljucivo uz pomoc Vaseg centra za podrsku.

Kreiranje ulaznog racuna bez prekucavanja
Prvo je potrebno da uvezemo Sifarnik razmene. Uputstvo za uvoz ovog Sifarnika mozete pronaci
OVDE

Nakon Sto smo uspesno preuzeli eFakture sa SEF-a i uverili se da su odgovarajuce, sada zelimo da
ih prebacimo u neki od ulaznih dokumenata. Uz poslovni proces ,XML Kreiraj racun” to mozemo da
uradimo vrlo jednostavno, bez prekucavanja. Za ovaj poslovni proces potrebno je da kreiramo
precicu kao i za ostale poslovne procese (videti ranije u uputstvu). Nakon toga éemo poslovni proces

pronaci na formi ,Dokumenti” klikom na dugme UV0Z/1ZV0OZ:
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B X &[5]? 2
3 Prikazi dokumente Shift+ Ctrl+D
n Dodaj dokument
Uvezi lokalne datoteke
Separatori za stampu...

Posalji snimak ekrana e-

Dodaj novi zadatak
¢ Run Workflow (Shift+Ctri+W)
XML kreiraj racun
- MER Upload RS - eRacun slanje
(: MER Download - eRacun Prijem
¢ eKnjizenje - Pozalji / Primi
| eFaktura slanje - slanje dokumenata

Posle nekoliko sekundi otvara nam se automatski nova forma na kojoj su ucitani svi podaci iz XML-

18] Uvoz e-Slog dokumenata prijema
Zadask:  Import E-invoice Komentar zadatka: F/e05e 66a cescription for the task! =]
0. |Tudi dokument |Vrsta Vp N...  Datum DatPDV  Dat.Racuna  Datum Dosp.  DatVez.Dok.  Dobavljai Greska “ I

DATALAB SR

Poz .. Sifra Sifra partnera Naziv Kolitina M Cena R% P8 P% 2z platanje  Greika
> 1la Usluga 02 1,00 KO 100,00 2000 100,00 4852 - Artikal

Kao sto vidite na slici (gore), potrebno je dopuniti odredena polja. To su uglavnom datumi koji uticu
na PDV i sa namerom su ostavljeni prazni. Klikom na svaki od njih otvara nam se kalendar i mi

odaberemo datum. (Slika dole)
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[Eg Please add description for the task!

M... Datum Dat.POV Dat. Ratuna Dat

A . 9.1
4 decembar bk A 2022 p
pus £ p s n
(28 2030 1 2 3 4
@& 5 6 7 B 91011
so(12 13 14 15 pisy 17 18
s1(19 20 21 22 23 24 25
(26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8B

—

-

Nakon sto smo popunili sve datume zavrsili smo sa zaglavljem dokumenta i prelazimo na stavke

racuna. Ovde je potrebno da upiSemo Sifru identa iz padajuceg menija.

N.. Sifra Sifra partnera Naziv
] g ea

Sifra « Naziv Cena

001 Usiugal 0,00 A
0014 UsL1s 100,00
0050 USL50 0,00
10:AVANS Bruto iznos pladenog avansa po PDV stopi od 20% - po 1.000,00
11:Avans Bruto iznos pladenog avansa po POV stopi od 10% - po 0,00
12 Avans Iznos placenog avanss & promet osioboden PDV - 0% 0,00
123456 GARANT Vretenasto H55-E Co 8% glodalo 050 mm Z3 v 0,00
13:Avans 12nos avansa 28 obvernike koji nisu u sistemu PDV-a - 0,00 v

Nakon Sto smo sve popunili, standardno u PANTHEON-u, za ¢uvanje promene idemo na tastaturi
strelica gore-dole. Ostalo je jos samo da odaberemo u koju vrstu dokumenta Zelimo da prebacimo
ovaj dokument. Sa donje desne strane imamo padajuci meni svih dokumenata, tu éemo odabrati

ulazni dokument u kom zelimo da kreiramo fakturu.
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MAPUMERS

Pri pladan|u £

VI« Naziv

010 Izdat predrafun kupcu ~
020 MNarudibina dobavljatu

100 Kupowvina robe | materijala

110 Kupowvina osnovnih sredstava

120 Ratuni troSkova

Popuni dob. dokum 1, ¢ . ioskoa - o

Identa T AT 122 Ratuni plateni preko blagajne

Vezni dokument 2 130 Prijem reklamacije kupca v

Ereiranje dok -

() Keviirin DamaLabs prograrmske vpreme: BL SR TEST | Obacac: 204

Cekiramo fakturu (kvadratic levo), kliknemo na Uvoz i automatski je kreiran ulazni dokument bez

T

. di dokument Vrsta Vop. N... Datum Dat.POV Dat. Rafuna Datum Dosp. DatVez.Dok. Dobavljat Gn

prekucavanja.

Diokumenti

..'—é Uvoz e-Slog dokumenata prijema

Zadatak: Import E-invoice

9.12 2022, 9.12.2022. DATALAB SR

eFakture — Provera statusa

Iz Pantheona svakodnevno mozemo pratiti statuse poslatih faktura. Ovaj poslovni proces
pokrecemo na identi¢an nacin kao slanje i prijem.

Otvorimo Dokumentaciju Podesavanja — Dokumentacija — Dokumenti i na strelici UV0Z/1ZV0Z

B A '5 pokrenemo Poslovni proces eFaktura Status:
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. - =
PrikaZi dokumente Shift+ Ctrl+D
Dodaj dekument

Lhvezi lokalne datoteke

Separatori za Stampu...
Pozalji snimak ekrana e-poitom

Dodaj novi zadatak

Run Workflow (Shift+ Ctrl+W)

Zadatak - Op&ti zadatak

Skeniraj in Uvozi 2200 - Skeniraj ili Uvozi i klasificira] dofument
MER. Download - eRacun Prijemn

eFaktura prijern - prijem dokumenata

Tiskaj dekurmente

DMS Import Folders - lmport files from folder

MER Upload RS - eRacun slanje

eknjizenje - Pozalji / Primi

eFaktura slanje - slanje dokumenata

[eFald:ura status - provera statusa dokurnenata ]

Nakon pokretanja poslovnog procesa, posle nekoliko sekundi dobijamo povratnu informaciju na

koliko dokumenata je promenjen status:

Il Informacija x

o Processed 84 document(s)

| Potwrdi |
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®

Pritisnemo dugme potvrdi i osvezimo formu klikom na dugme . Ovaj poslovni proces je

pokupio sve statuse poslatih Faktura sa SEF-a i promenio ih u Pantheonu.

g Dokumenti
Datum od do [} Status @ -
Subjekr @ @, 0dg osoba @ Ls -—
ID dok... Status + KIjjE Datum Datum dospeca Arhiva  Subjekt ID skladista Na: bmena Odgovorna osoba

1%59 Odbijeno 22DMS00000038 512.202218:32 131220221832 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D A Adm
" 158 Odbijens 22BMS00000037 512202218:32 131220221832 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D A Adm
7 138 isporucena 22DMS00000110 13.12.202219:551  21.12.2022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
" 1337 isporutens 22BMS00000109 1312202219551 21122022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
T 1%636 Isporuiena 22DMS00000108 131220221951 21.122022 19:51 DMSD DATALAB SR eDokumentacija DATALABSR D Adm
T 1335 isporucena 22DMS00000107 13.12.2022 19551  21.12.2022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
T 13 isporutens 22BMS00000106 131220221951 21122022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
T 1333 isporucena 22bMSD0000105 13.12.2022 19551  21.12.2022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
T 1332 isporutens 22DMS00000104 131220221951 21122022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
T 131 isporucena 22DMSD0000103 13.12.2022 19551  21.12.2022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
" 1% isporutens 22bMS00000102 131220221951 21122022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
7 18 isporutens 22bMS00000101 1312202219551 21122022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
7 128 isporucena 22DMS00000100 13.12.202219:551  21.12.2022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
T 17 isporutens 22BMS00000059 1312202219551 21122022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
7 1326 isporucena 22DMS00000098 13.12.202219:551  21.12.2022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
7 1%a5 isporutens 22BMS00000057 1312202219551 21122022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
T 124 1sporucena 22DMS00000096 13.12.2022 19551 21.12.2022 19551 DMSD  DATALABSR eDokumentacija DATALAB SR D Adm

£+ Dodaj dokument

Da podsetimo, nakon uspesnog slanja eFakture iz Pantheona, status dokumenata automatski se
menja iz statusa ,Posalji” prelazi u status ,Zakljuteno”. Nakon pokretanja Poslovnog procesa

.eFaktura Status” mozemo da dobijemo 3 razlicite vrednosti:

e Isporucena — Ako faktura koju smo poslali iz Pantheona nije ni Odbijeno, ni Odobrena od
strane kupca
e QOdobrena — Ako je kupac odobrio fakturu koju smo poslali

e (Odbijena — Ako je kupac odbio fakturu koju smo poslali

Kada kupac Odbija eFakturu, na SEF-u mora da napise razlog odbijanja. Ta napomena zasto je
eFaktura odbijena se takode automatski prenosi u Pantheon zajedno sa promenom statusa. Vidljiva
jeu polju ,Napomena” u eDokumentaciji i uvek kada polje ,Napomena” postane plavo, mi znamo da

postoji neka napomena koja je preneta sa SEF-a. (slika ispod)
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uatum oa a0 arniva " status Y sanauce o
Subjekt - @ Klasif. - @ 0dg. osoba - @ Wetapodaci -
1D doku...| Status Kijué Datum Datum dospeca Arhiva Subjekt 1D skladista Naziv subjek... NETOTTETT Odgovorna oscba -
13559 Odbijeno 22DMS00000038 5.12.2022 18:32 13.12.2022 18:32 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D LA] Adm
13554 Odbijeno 22DMS00000037 5.12.2022 18:32 13122022 18:32 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D A Adm
136! TEpTTICETY 22DMS00000110 13.12.2022 1951  21.12.2022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13637 Isporufena 22DMS00000109 13.12.2022 19:51 21122022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13636 Isporufena 22DMS500000108 13.12.2022 19:51 21122022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13635 Isporutena 22DMS00000107 13.12.202219:51  21.12.2022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13634 Isporufena 22DMS00000106 13.12.2022 19:51 21122022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13633 Isporutena 22DMS00000105 13.12.202219:51  21.12.2022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13632 Isporufena 22DMS00000104 13.12.2022 19:51  21.12.2022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13631 Isporufena 22DMS500000103 13.12.2022 19:51 21122022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13630 Isporutena 22DMS00000102 13.12.2022 1951  21.12.2022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13629 Isporufena 22DMS500000101 13.12.2022 19:51 21122022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13628 Isporutena 22DMS00000100 13.12.2022 1951  21.12.2022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13627 Isporufena 22DMS00000099 13.12.202219:51  21.12.2022 19:51 DMsO DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13626 Isporufena 22DMS00000098 13.12.2022 19:51 21122022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13625 Isporutena 22DMS00000097 13.12.202219:51  21.12.2022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm
13624 Isporufena 22DMS00000096 13.12.2022 19:51 21122022 19:51 DMs0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D Adm -
42 Dodaj dokument
Ime datoteke -
. . ~ v .
Klikom na plavo polje mozemo procitati Napomenu:
1ziv subjek... Napomena Odgovorna osoba -
hTALAB SR D Al Ad
ATALABSR D bocument rejected n
TEST PAW
ATALABSR D n
ATALABSR D n
'
ATALABSR D n H
ATALAB SR D n :
ATALABSR D n :
ATALABSR D n :
ATALABSR D n |
1
ATALABSR D n
4 1
ATALABSR D Aarm |
I
ATALABSR D Adm
ATALABSR D Adm
L]

Odbijanje eFaktura — samo za primljene preko SEF-a

Nakon 5to smo pokrenuli poslovni proces ,eFakture prijem” i uvezli sve dokumente sa desne strane

imamo njihov prikaz. Mozemo videti PDF i tu proveriti da li su sve stavke fakture odgovarajuce i da

li postoji odredeni razlog da se faktura odbije. Primer prikaza PDF-a jedne eFakture u Pantheonu,

slika

dole:
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<> ) & DarhiadBR- Qe O FH N

Ganartasd sistam aFakiura pod brojemc22-300-000Z56 |
Idantifikator:shBha40e-4 Fad-2M64-8190-2elabb fodbed | datum | vrema genersania; 09,12 2082 134644

Datum izdwvanja: 09,12 2022
22-300-000256

DATALAB SR R .

BULEVAR ARSENIJA CARNOJEVIGA 99 B P s e e SERO0EE000

Beagrad [Movi Beograd) Srbija Daturn promets 080122022

Datwrm dospaca 0B.42.2022
Maticnd orog kupca 20321797
FIB kupca 105128126

Valuta fakture  RSD
Ukupno za placanje 120,00

Prodavac

DATALAB SR

Adresa: Baograd (Mavl Beograd] BULEVAR ARSENLIA | 2E543543534453477
CARMOUEVIGA 59 B

Matign| broj: 20021717

PIB:; 105128126

Kelidina lenes baz POV POV slops

Usluga 02 1 100,00 kam 0,00 100,00 20,00
Fhir slavki e sloporm 20%: 100,00

Uiupna asmavica - stopa 20%: 00, 0

Ukupno POV - slopa 20%: 20,00

Ukupan iznos: 120,00

Ukupno esenovica umanjena za avanse - stopa 20%: 100,04

Ukupno FDY umanjen za avansa = stopa 20%: 20,00

Ukupno za uplatu; 120,00

Mapomena: MAPOMEMA

Distum obraduna pdv-a |6 datum promata

Intemi braj 2a ndiranje: -

Sifra abfekta; 2230000000256

Ukoliko Zelimo da odbijemo neku fakturu, potrebno je da pokrenemo poslovni proces ,eFaktura
odbacivanje” za koji smo ranije napravili precicu delu u ,Uvoz/izvoz podataka”. U nastavku je

prakticno pokazano.

Potrebno je u¢i u Podesavanja>Dokumentacija>Dokumenti i da selektujemo fakturu koju zelimo da

odbijemo.
13856 Otvoreno 220M500000302 151220222110 2112.2022 21320 DMS0  DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D a
7 13855 Oworeno 220MS00000301 13.12.202221:10 | 2112.2022 21:20 DMS0  DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D a
" 13852 Oworeno 220M500000300 131220222110 21122022 2110 DMS0  DATALAB SR eDakumentarija DATALAB SR D F
] Liucreno, 2208100000230 13122002 210 21122022 210 DLISD DATALARSE Dok mentaii DATALAR SR O
13852 Otvoreno 220MS00000298 13122022 21:10  2112.2022 21:20 DMS0  DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D
22DMS00000297 13122022 21:10 |21.12.2022 21:10 m_-
13850 Omvoreno 220MS00000296 151220222110 21122022 2110 oM DATALAB 5R eDakumentarija DATALAB SR D
o Oworeno T OMGO0000.295 TSI 2002 2010 | 21122022 2110 m DATALAE SR EDokumentaciia DATALAE SR D 3
T 13848 Oworeno 220MS500000294 13.12.202221:10  2112.2022 21:20 DMS0  DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D a
" 13847 Oworeno 220M500000293 131220222110 | 21122022 2110 DMS0  DATALAB SR eDakumentarija DATALAB SR D a
T 13845 Oworeno 220MS00000292 151220222110 21122022 2110 DMS0  DATALAB SR eDakumentarija DATALAB SR D a
T 13885 Oworeno 220MS00000291 13122022 21:10 | 2112.2022 21:20 DMS0  DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D a
7 13844 Owereno 220M500000290 13.12202221:10  2112.2022 21:10 DMS0  DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D a
" 13843 Oworeno 220M500000289 131220222110 | 21122022 2110 DMS0 | DATALAB SR eDakumentarija DATALAB SR D a
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Zatim je potrebno pokrenuti poslovni proces preko ,Uvoz/izvoz podataka”

u

Nakon toga pokrecemo poslovni proces ,eFaktura odbacivanje — odbaci primljeni dokument”.

B X &|9)? §

PrikaZi dokurnente Shift+Ctrl+D

Dodaj dokument

Uvezi lokalne datoteke

Separatori za starmpu...

Pozalji snimak ekrana e-postom

Dodaj novi zadatak

Run Workflow (Shift+ Ctrl+ W)

Zadatak - Opéti zadatak

Skeniraj in Uvozi 2200 - Skeniraj ili Lhvozi i klasificiraj doku

MER Download - eRacun Prijem

eFalktura prijem - prijem dokurnenata

Tiskaj dekurmente

DMS Import Felders - Import files from folder

MER Upload RS - eRacun slanje

eknjizenje - Pozalji / Primi

eFaktura slanje - slanje dokurnenata

eFaktura status - provera statusa dokumenata

eFaktura odbacivanje - cdbaci primljeni dekument]
. o n

Nakon sto smo pokrenuli poslovni proces, otvara nam se novi prozor u koji trebamo da upisSemo

razlog odbijanja fakture.

)22 21:10 DMS0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D

122 21:10 DMS0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D
122 21:10 DMS0 DATALAB SR eDokumentacija DATALAB SR D
122 21:10 DMS0 DATALAB SR eDokumentacija  DATALAB SR D [
122 21:10 0 [ Reject document [Dokumenti) T - -
s 2l . Zadatak: Reject document Dokument 22-DM3-000257
122 21:10 i
Ova faktura nije ok.|
122 21:10 0
122 21:09
122 21:09 0
122 21:09 0
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UpiSemo razlog odbijanja, pritisnemo dugme Reject i dobijemo informaciju o uspesnoj promeni
statusa ove fakture.

eMokumentaciia | NATAI AR SR N

m Informacija x

o Document rejected successfully

Ova faktura je sada takode i na SEF-u u statusu Odbijeno, a poruka koju smo upisali u iskakajucem
prozoru prikazace se korisniku na samom SEF-u.

Zakljucak

Nadamo se da ce ovaj prirucnik biti od pomoci svakom nasem korisniku i partneru a sve u cilju sto
lakSeg prelaska na sistem slanja i prijema eFaktura. U nekom buducem periodu, bice jako bitno
ispratiti sve zakonske izmene pre svega a zatim i izmene koje e se desitiu PANTHEON eko sistemu.
Iz tog razloga, savetujemo da pratite uputstva koja cemo azurirati na ovu temu, uputstva koja
pominjemo i na pocetku ovog prirucnika.

Takode, nas je savet da pratite aktivno i sve materijale koji se pojavljuju na temu eFaktura. Vec dosta

materijala postoji na internetu pa mozemo preporuciti sledece stranice:
Datalab, cesta pitanja i odgovori: LINK
Datalab video prezentacije: LINK

Datalab BLOG: LINK

Ministarstvo finansija: Cesta pitanja i odgovori

.....

Paragraf: Cesta pitanja i odgovori

59


https://www.datalab.rs/podrska/cesta-pitanja/
https://www.datalab.rs/edukacije/
https://www.datalab.rs/blog/
https://www.efaktura.gov.rs/tekst/380/najcesce-postavljana-pitanja.php
https://www.efaktura.gov.rs/tekst/1388/najcesce-postavljana-pitanja-novo.php
https://www.paragraf.rs/kancelarko/obaveza-izdavanje-e-fakture-cesto-postavljana-pitanja.html

Poslujte brze, lakse
i fleksibilnije

e PANTHEON
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PANTHEON baza znanja

Ne propustite korisne informacije sa naseg bloga

datalab

Pretvorite podatke u profit!




